CONGTYCOPHANINSO7 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN TO CHU'C CUOQC HQP Ddc ldp — Tu do — Hanh phic
Sé: 01/QP-BTC Tp. H6 Chi Minh, ngay 23 thdng 04 nam 2026
QUYET PINH

V/V ban hanh Quy ché lam viéc tai cuge hop Pai hji déng ¢b dong thwong nién
nam tai chinh 2025

Cong ty Cd phin In sb 7

BAN TO CHU'C CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM TAI CHINH 2025

CONG TY CO PHAN IN SO 7

— Can cir Lugt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020, dugc sia doi, bo
sung béi Ludt sé 03/2022/QH15 va Ludt s6 76/2025/QH15;

— Cdn cir Piéu Ié 16 chirc va hoat déng Cong ty C6 phan In s6 7,
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh Quy ché lam viéc tai cude hop Dai héi ddng cb dong thudng nién
nam tai chinh 2025 Céng ty C6 phén In s 7.

Pidu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir thai diém duoc Dai hoi df’ing ) dong
théng qua.

Piéu 3. C6 dong, ngu'cn dugc c¢b dong ty quyén tham du, thanh vién Ban Té chic cude
hop Dai hol dong cd dong thuomg nién Cong ty cé phan In s 7 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.




CONG TY COPHANINSO7 CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN TO CHUC CUQC HOP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 01/QC-BTCCH Tp. H6 Chi Minh, ngay 23 thing 04 nam 2026
QUY CHE LAM VIEC
TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM TAI CHIiNH 2025
CONG TY CO PHAN IN SO 7

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/QB-BTC ngay 23/04/2026 ciia Ban T6 chike
cudc hop Dai héi dong cé dong thwong nién nam tai chinh 2025)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich, pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay st dung cho viéc td chirc cude hop Dai hoi déng cd dong thuong nién
nam tai chinh 2025 Coéng ty C6 phan In sb 7, quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu
cua cac bén tham gia, diéu kién, thé thirc tién hanh cudc hop Dai hoi déng cd dong.

2. Cac ndi dung lién quan dén viéc bau bo sung thanh vién Ban kiém soat theo Quy
dinh nay chi 4p dung trong trudng hop Pai hoi dong c6 dong thyc hién bau bo sung
thanh vién Ban Kiém soat.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. C6 dong, nguoi dugc cb dong uy quyén tham du hop 18 (sau ddy goi la “dai dién cé
dong”);

2. Cac thanh vién Ban T chitc cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién Cong ty
Co phan In s6 7 (sau déy goi la “Ban Té chirc cude hop”).

‘ CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA CUQC HQP PAI HOQI
PONG CO PONG

Piéu 3. C6 dong, dai dién c6 dong tham duw cudc hop Pai hdi dong co dong
1. Nguoi tham dy cudc hop Pai hdi déng cd dong:
Cb dong hodc dai dién c6 dong sé hiru ¢6 phan Cong ty Co phan In sé 7 theo danh
sach chdt dén ngay 15/04/2026
2. Quyén va nghia vu ctia cac cd dong hodc dai dién cd dong du diéu kién khi tham du
hop Pai hoi dong ¢ dong:
a) Co dong hodc dai dién cd dong khi tham dy cudc hop Dai hoi déng co dong can
mang theo céc gidy to sau:
- Thu moi hop;



- Thé Can cudc cong dan/Ho chiéu;
- Gidy uy quyén (trwong hop dwoc ity quyén tham di hop).
b) DPang ky du hop Pai hoi dong c6 dong:

C6 dong hodc dai dién cd dong xuét trinh cac gidy to trén cho Ban Kiém tra tu

cach cd déng va nhan tai liéu hop, 01 Thé biéu quyét va 01 phiéu bau, trong dé:

- Mot (01) “Thé biéu quyét” c6 ghi ma du hop cua c6 dong/dai dién c6 dong,
s6 ¢ phén so hiru va/hoac dai dién, c6 dong diu treo Cong ty;

- Mot (01) “Phiéu biu Ban Kiém soat” c6 ghi mi dy hop cua cd dong/dai
dién c6 dong, s6 cd phan so hitu va/hodc dai dién, tong sd luong phiéu bau,
c6 dong dau treo Cong ty.

¢) Co dong dugc iy quyén bang van ban cho ngudi nhan uy quyén thay mat minh
tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong. Trudng hop cir nhiéu
ngudi dai dién theo iy quyén thi c6 dong phai xac dinh cu thé sé ¢d phan cho

mdi nguoi dai dién. Truong hop c6 dong khong xac dinh sd ¢ phan twong ung

cho mbi nguoi dai dién thi sb ¢d phﬁn s& duoc chia déu cho sd luong nguoi dai

dién.

Nguoi duoc iy quyén tham du va biéu quyét tai cude hop khong duge ty quyén

lai cho c4 nhén, phap nhan khac néu khong duoc su ddng y bang van ban cia co

dong ty quyeén.

d) Co dong, dai dién co dong tham du cudc hop Pai hoi déng ¢ dong khi muén
phat biéu ¥ kién thao luan phai duoc su dong ¥ ctia Chu toa, phat biéu ngin gon
va tip trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao d6i, phu hop véi noi
dung chuong trinh cudc hop da dugc thong qua. Nhitng van dé da duoc ngudi
trudc phat biéu thi khéng phat biéu lai dé tranh trung lip. C6 dong, dai dién cd
dong tham du cudc hop cling c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén
cho Ban thu ky.

e) Co dong, dai dién cd dong tham gia biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cua
Pai hoi dong cd dong theo diing quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong
ty.

f) Céac co dong, dai dién co dong khi toi du hop Pai hoi dong ¢ dong sau khi nghe
béo cdo vé cac ndi dung can thong qua s& ciing thao luén va thong qua bang biéu
quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh cudc hop Pai hoi dong co dong, cac co dong va dai
dién cb6 dong phai tudn theo sy huéng dan ciia Poan chu tich, tmg xir vin minh,
lich sy, khong gay mét trat ty.

h) C6 dong hodc dai dién c6 dong dén sau khi cudc hop Dai hoi déng cb dong khai
mac, sau khi hoan tat thu tuc dang ky, dugc tham gia biéu quyét vé cac nodi dung
can biéu quyét con lai theo chwong trinh hop da dugc thong qua. Trong trudng
hop nay, hiéu lyc ciia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh huéng.

Piéu 4. Poan chii tich, Chii toa cudce hop

1. Poan chu tich do Dai hoi déng ) dong bau, Chu tich Hoi déng quan tri lam Chu
tich doan (Chii toa) va 1a ngudi chu tri cude hop Dai hoi dong cd dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:



a) Diéu hanh cac hoat dong cua cudc hop theo chuong trinh da dugc Pai hdi d@)ng
c6 dong thong qua. Tién hanh cac cong viée can thiét dé cudc hop Pai hoi dong
cb dong dién ra co trat tu; dap tng duoc mong mudn cua da s cd dong tham du.

b) Hudng dan viéc thao luan tai cudc hop.

¢) Trinh dy théo vé nhitng nodi dung can thiét dé Dai hoi déng cb dong biéu quyét.

d) Tra 10i nhitng van dé do Pai hoi dong c6 dong yéu cau hodc chi dinh nguoi tra
101.

Diéu 5. Ban Kiém tra tw cach c6 dong du hop

Ban Kiém tra tu cich cd dong dy cudc hop DPai hoi déng cd dong do Ban T6 chire cude
hop quyét dinh thanh 14p. Ban Kiém tra tu cach ¢6 dong du hop c6 trach nhiém kiém
tra tu cach cua cd dong hoidc dai dién c6 dong dén hop, xac dinh tinh hop 1é theo quy
dinh ctia phap luat va dbi chiéu véi Danh sach c6 dong c6 quyén du hop da chdt tai thoi
diém ngay 15/04/2026; phat tai liéu cudc hop va Thé biéu quyét, Phiéu bau; bao céo
tredc Pai hdi déng ) dong va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach c¢d dong
tham du trude khi cudc hop Pai hoi déng ¢ dong chinh thirc dugc tién hanh.

Diéu 6. Ban Thu ky
1. Thu ky cudc hop do Chu toa dé cu, Pai hoi déng ¢ dong lua chon va biéu quyét
thong qua tai cudc hop.
2. Ban Thu ky thyc hién céc cong viée trg gitp theo phan cong ciia Chu toa, bao gdm:
a) Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung cude hop.
b) HO tro Poan chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét ciia Pai hoi dong
c6 dong va thong bao ciia Poan chi tich giri dén cac ¢ dong khi duoc yéu cau.
¢) Tiép nhan phiéu hoi/y kién cta cb dong.
Piéu 7. Ban Kiém phiéu
1. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cur va duoc Dai hoi déng cd dong lya chon va thong
qua tai cudc hop Pai hoi d@)ng cd dong. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duogc co
tén trong danh sach dé cir va tng ctr vao Ban Kiém soat.
2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
a) Giam sat viéc biéu quyét clia cac co dong, dai di¢n cd dong tham dy cudc hop;
b) Tong hop sb cd phan biéu quyét theo ting ndi dung va thong bao két qua cho
Chu toa va Ban Thu ky;
¢) Chuén bj thung phiéu; pho bién Quy ché dé cir, ing ctr va bau bod sung thanh
vién Ban Kiém soat, danh sach ung vién thanh vién Ban Kiém soat, trinh tu bod
phiéu; hudéng dan ghi phiéu;
d) Huong dan céc ¢ dong, dai dién ) dong thyc hién bau bd sung thanh vién Kiém
soat theo quy dinh tai Quy ché dé ctr, ing clr va bau bod sung thanh vién Ban
Kiém soat;
e) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao cao két qua bau bo sung thanh vién Ban
Kiém so4t trudc Dai hoi dong c6 dong.



CHUONG III
TIEN HANH CUQC HQP
Piéu 8. Cach thirc biéu quyét thong qua cic ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong co
dong
1. Tat ca cac ndi dung trong chuwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong déu phai thong
qua bang cach 13y y kién biéu quyét cia tit ca cd dong, dai dién c6 dong tham du
bang Thé biéu quyét twong tmg voi sé ¢6 phan so hiru va/hoic dai dién.
2. Phuong thtc biéu quyét: Tung ndi dung (thudc tham quyén cta Dai hoi dong cd
dong) dugc dua ra trude cude hop déu xin y kién theo trinh tu:
- Téan thanh (d6ng ) v6i ndi dung vira duoc trinh;
- Khéng tan thanh (khéng dong ¥) voi ndi dung vira duoc trinh;
- Khéng co y kién véi ndi dung vira duoc trinh.

T4t ca cac ndi dung tai cudc hop s& dugc biéu quyét thong qua bang phuong thirc
gio “Thé bi¢u quyét”: Khi tién hanh biéu quyét tai cudc hop, mdi c6 dong va dai
dién c6 dong biéu quyét thi gio “Thé biéu quyét” 1én cao.

3. Tbong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién cua ting ndi dung s&
dugc thong bao két qua tai cudc hop Dai hoi déng cd dong.

4. Piéu kién thong qua ndi dung biéu quyét:
- Ghi nhén két qua biéu quyét

+  Tai cudc hop, Dai hoi déng cd dong s¢€ thong qua Ban Kiém phiéu.

+  Ban Kiém phiéu s& kiém tra s phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong ¢
¥ kién ciia timg ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bao cao két qua
kiém biéu quyét tai cuoc hop Dai hoi déng cd dong.

- Ty 18 tdi thiéu can dat dugc khi biéu quyét thong qua

+ Céc quyet dinh cua Pai hoi dong cd dong vé noi dung sau day duoc thong
qua néu duoc sd ¢b dong, dal dién cb dong dal dién it nhat 65% tong sb
phiéu biéu quyét cua tit ca c6 dong, dai dién c6 dong dy hop tan thanh:

e Sira doi va bo sung Diéu 1é cong ty;

e Loai c6 phan va tong s ¢6 phan cua ting loai;

e Tb chuc lai hodc giai thé Cong ty;

e Thay d6i co cau t6 chic quan 1y Cong ty;

e Quyét dinh dau tu, giao dich ban tai san Cong ty co gia tri tir 35% trd 1én
téng gia trj tai san ctia Cong ty tinh theo bao cdo tai chinh gin nhét duoc
kiém toan;

e Thay d6i nganh, nghé, linh vuc kinh doanh.

+  Quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong vé giao dich (hop ddng) co gi tri tir
35% tro 1én hodc giao dich din dén tong gia tri giao dich phat sinh trong
vong mudi hai (12) thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién cé gia tri
tir 35% trd 16n tdng gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhét duoc
kiém toan gitta Cong ty véi mot trong cac ddi twong sau ddy, dugc thong
qua khi ¢6 s6 ¢ déng, dai dién c6 dong du hop dai dién it nhat 65% tong
sO phleu biéu quyet con lai tan thanh, trir c6 dong c6 loi ich lién quan khong
c6 quyén biéu quyét:



e Cb dong, ngudi dai dién Gy quyén ctia cb déng la td chire s& hitu trén
10% tong s6 cb phén phd thong ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan ciia
ho;

e Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Gidm dbc va ngudi c6
lién quan cua ho;

e Doanh nghiép ma thanh vién Héi déng quan tri, Kiém soét vién, Giam
dbc va ngudi quan ly khac ctia Cong ty phai ké khai.

+  Quyét dinh ctia Pai hoi déng cb dong vé giao dich (hop ddng) vay, cho vay,
ban tai san c6 gia tri 1én hon 10% tong tai san ctia Cong ty duge ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhit duoc kiém toan gitta Cong ty va cd dong sé hiru
tir 51% tong s6 ¢d phan c¢6 quyén biéu quyét tré 1én hodic ngudi c6 lién quan
cuia ¢d dong d6, dugc thong qua khi ¢6 s6 cb dong, dai dién ¢b dong du hop
dai dién it nhat 65% tong s& phleu biéu quyet con lai tAn thanh, trir ¢6 dong
co loi ich lién quan khéng c6 quyén biéu quyet

+  Déi véi cac quyet dinh khac dugc thong qua néu duoc sb cd dong, dai dién
cb dong dai dién it nhat 51% tdng s6 phiéu biéu quyét cia tat ca ¢d dong,
dai dién cb dong du hop chép thuan, trir viéc bau bd sung thanh vién Ban
Kiém sodt thuc hién theo nguyén tic ddn phidu dugc quy dinh tai Piéu 9
Quy ché nay.

Piéu 9. Biu bd sung thanh vién Ban Kiém soat

Viéc bau bd sung thanh vién Ban Kiém soat thyc hién theo Quy ché dé ctr, Gng cir va
biu thanh vién Ban Kiém soat ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/QD-BTC ngay
23/04/2026 ciia Ban T4 chirc cudce hop.

Pidu 10. Bién bin va Nghi quyét hop Pai hi dong c6 dong

Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hi dong cb dong phai 1dp xong va thong qua trude khi
bé mac cudc hop, dugc thu ky cude hop Dai hoi dong cb ddng luu gitr tai Cong ty.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 11. Piéu khodn thi hanh

Quy che nay gébm 11 Diéu, c6 hiéu luc thi hanh d6i véi ¢d dong, ngum dugc co dong
uy quyen tham duy, thanh vién Ban To chirc cude hop ke tir thoi diém dugc it nhét 51%
tdng s phiéu biéu quyét cua tht ca cb dong, dai dién cb dong tham du cude hop chip

thuén thong qua./.
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