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FO*R

Piéu 1¢ nay cua Cong ty C6 phan In sé 7 (sau ddy goi 13 “Cong ty”) 1 co so phap 1y
cho toan bo hoat dong ciia Cong ty. Cong ty Co phan In sb 7, 1a cong ty cd phan, dugc thanh
1ap theo Luat doanh nghiép.

Piéu 1é ndy, cac quy dinh ctia Cong ty, cic nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong,
Hoi déng quan tri va néu da duoc thong qua mot cach hop 1é phi hop véi ludt phap lién quan
s& 1 nhimg quy tic va quy dinh rang budc dé tién hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

Diéu 18 nay di dugc thong qua theo nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong thuong

nién to chirc vao ngay 22 thang 4 nam 2016
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I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich mdt sb tir ngir trong diéu 1¢:

1. Trong Diéu 1é nay, nhiing thuat ngir duéi ddy s& duoc hiéu nhu sau:

a.
b.

Khai niém “Cong ty” trong Diéu 1¢ nay dugc hiéu 1a Cong ty C6 phan In sb 7.

“Co6 dong” 1a thé nhan hay phap nhan duoc ghi tén trong S6 dang ky co dong cua
Cong ty voi tu cach 1a nguodi s¢ hitu mdt hodc nhiéu c6 phan da phat hanh cua Cong
ty.

"Nguoi Co Lién Quan" l1a ca nhan hoac td chuc dugc quy dinh tai Piéu 4.23 cua
Luat Doanh nghiép.

“Nguoi quan ly doanh nghiép” 1a Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam doc.

“Vén diéu 18” cong ty co phan 1a téng gia tri ménh gia c6 phan di ban céac loai. Vén
diéu 18 cua cong ty co phan tai thoi diém ding ky thanh 1ap doanh nghiép 1a tong gia
tri ménh gia c6 phan cac loai d3 duoc ding ky mua va dugc ghi trong Diéu 1& cong
ty.

“Ngay thanh 1ap Cong ty” la ngay ma Cong ty dugc cap Giay Chtng nhan dang ky
kinh doanh lan dau.

“Luat Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Québc Hoi Nudc
Cong hoa X3 hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 ndm 2020
“Phap luat” c6 nghia Ia Hién phép, tat ca cac luat, Phap 1énh va cac van ban huong

dan khac dugc cac co quan Nha nudc co thim quyén tai Viét Nam ban hanh theo
ting thoi ky diéu chinh cac hoat dong ctia Cong ty.

2. Trong Diéu 1¢ nay, bat ky mot tham chiéu nao t6i bat ky mot diéu khoan hodc vin ban
nao s& bao gdm ca nhiing sira d6i hodc van ban thay thé ciia ching.

3. Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Piéu 1é nay) dugc su dung nham thun tién cho viéc hiéu
ndi dung va khong anh huong té1 ndi dung ctuia Bicu 1€ nay.

4. Cac tu hodc thut nglr d@ dugc dinh nghia trong Luét Doanh nghiép (néu khong mau
thuan vai chu thé hoac ngilr canh) s€ c6 nghia tuong tu trong Dicu 1€ nay.

Il. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, DIA PIEM

KINH DOANH, THOI HAN HOAT DONG VA NGUOI DAI DIEN THEO PHAP

LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén goi, hinh thitc, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
va thoi han hoat dong ciia Cong ty

1. Tén Cong ty

Tén Céng ty theo tiéng Viét: CONG TY CO PHAN IN SO 7
Tén Céng ty theo tiéng Anh: Printing No.7 Joint-Stocks Company

Tén giao dich: Céng ty In so 7
Tén viét tat: IN7
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2. Tru so chinh cua Cong ty:

- Diachi: L6 26-28 duong Tan Tao, KCN Tan Tao, P. Tan Tao A, Q. Binh Téan, TP
HCM

- Dién thoai: 08.37545839
- Fax: 08.37545840
- Email: in7@hcm.fpt.vn

- Website : www.in7.com.vn

3. Truong hop thay ddi tru s chinh hodc md thém dia diém s& do Hoi dong quan trj quyét
dinh

4. Coéng ty C6 phan In sb 7 1a cong ty cd phan c6 tu cach phap nhan phu hop voi phép luat
hién hanh cua Viét Nam, t6 chirc va hoat dong theo Luat Doanh nghi€p va cac van ban
phap luat khac c6 lién quan.

5. Cong ty co hai (02) Dai dién theo phap luat, bao gém Chu tich Hoi dong quan tri va

Giam doc. Quyén han va nghia vu ciia ngudi dai dién theo phap lut theo Quy dinh cia
Luat Doanh nghiép, Piéu 1& cong ty va Quy ché quan 1y ndi bo ctua Cong ty.
Cong ty la mét’té chtrc kinh té c6 tu cach phap nhan doc 1ap phu hop voi phap luat Viét
Nam, c6 con dau riéng, hach toan kinh t€ doc lap, tu chu vé tai chinh, dugc phép mo tai
khoan giao dich tai cac ngan hang Viét Nam va nudc ngoai, chiu trach nhiém tai chinh
hiru han trong pham vi von diéu 1€.

6. Cong ty co thé thanh 12p chi nhanh va van phong dai dién tai dia, ban kinh dqanh dé thuc
hién cac muc ti€u hoat dong ctia Cong ty phu hop véi nghi quyét ciia Ho1 dong quan tri
va trong pham vi luat phap cho phép.

7. Thoi gian hoat dong cua Cong ty khong bi gioi han. Viée giai thé, pha san Cong ty dugc
quy dinh cu thé tai Chuong XVIII ctua Diéu 1€ nay va cac quy dinh khac cua phép luat.

III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Picu 3. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty
1. Linh vuc kinh doanh ctia Cong ty:
- San xuit, in 4n cac loai bao bi, nhan hang, van hoa phém, to gép, catalogue, vé $b,...:
- Kinh doanh, xuit, nhap khau thiét bi va cac nguyén vat li¢u nganh in.
- Cac nganh nghé khac duoc s Ké hoach dau tu cap phép.

2. Muc ti€u hoat dong: Cong ty dugc thanh lap nham huy dong moi kha nang, kinh
nghiém, nguon von, may moc thiét bi, co s& vat chat do cac cd dong dong gop dé hoat
dong san xuat kinh doanh vé nganh in dat hiéu qua t6t, nang cao loi nhuin cta Cong ty,
gia ting loi tirc cho cc ¢6 dong, tao viée 1am 6n dinh cho nguoi lao dong, dong gop
ngan sach nha nude va phat trién Cong ty ngdy cang 16n manh.

Diéu 4: Pham vi kinh doanh va hoat dong

1.Cong ty hoat dong san xuat kinh doanh theo ndi dung ciia Gidy Chtng nhan Pang ky kinh
doanh va Diéu 1¢ Cong ty, phu hop véi quy dinh cta phap luat.
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2.Cong ty c6 pham vi hoat dong trén 1anh thd nudc Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam va
ngoai nuoc theo quy dinh cua phap luat.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN,COPONGSANG LAP

Diéu 5. Von dieu I¢, co phan:

1.

Vén diéu 1& ciia Cong ty la Von diéu 1¢ dugc ghi trén Glay chimg nhén dang ky doanh
nghiép do S¢ Ké hoach va Pau tur Thanh phd H6 Chi Minh cap. M&i ¢6 phan c6 ménh gia la
10.000 dong S6 luong c6 phéan cua Cong ty s& bang Von diéu 1¢ chia cho ménh gia mot co
phan. Vén diéu 18 cuia Cong ty co thé duoc ting hodc giam tuy theo nhu cau kinh doanh va
quy md hoat dong cua Cong ty. Viée tang hodc giam von diéu 18 s& do DPai hoi dong cd déng
xem xét va quyét dinh. Thu tuc ting hodc giam von diéu 16 dugc thuce hién theo cac quy dinh
cua phap luat hién hanh.

Céc c6 phan ciia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 18 nay bao gom c¢6 phan pho thong va co
phan uu dai (neu ¢6). Cac quyén va nghia vu cua cd dong nam giir timg loai c6 phan tai
diéu 11 va Biéu 12 cia Diéu 1é nay.

Cong ty co thé phat hanh cac loai cb phan vu dai khac sau khi c¢6 sy chip thun cua Dai hoi
déng co dong bang nghi quyét va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat. MB&i ¢6 phan cta
cing mot loai déu tao cho ngudi so hitu nd cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau.

Cb phan pho thong méi du kién duoc phat hanh phai duge uu tién chao ban cho cac cb dong
hién hitu theo ty 1¢ twong ng voi ty 1€ s6 hiru co phan pho thong cua ho trong Cong ty, true
truong hop Dai hoi dong cd dong quyét dinh khac. S6 cb phan c6 dong khong dang ky
mua het s€ do Hoi ddng quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi déng quan tri c6 thé phan
ph01 s6 ¢6 phan d6 cho cd dong va ngudi khac theo cac dleu kién va céach thirc ma Hoi
ddng quan tri thay 1a phu hop, nhung khéng dugc ban sd ¢ phan d6 theo cac diéu kién
thuan loi hon so v6i nhimg diéu kién da chao ban cho cac ¢b dong hién htru trur truong
hop Dai hoi dong co dong chéap thuan khac Cong ty c6 thé mua co phan do chinh Cong ty
da phat hanh (ké ca co phan hoan lai) theo nhimg cach thirc dugc quy dinh trong Piéu 16 nay
va phép luat hién hanh. C6 phan pho thong do Cong ty mua lai 1a c6 phiéu quy va Hoi
dong quan tri c6 thé chao ban theo nhiing cach thirc pht hop véi quy dinh ciia Diéu 18
nay, Luat Chimg khoan va vin ban huéng dan lién quan.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khac khi duoc Pai hoi dong co dong thong
qua va phu hop véi quy dinh cta phép luat.

Vén diéu 1¢ do cac cb dong Cong ty tu nguyén dong gop. Tt ca cac ¢d phan do Cong ty
phat hanh 1an dau déu 1a c6 phan phd thong, ké ca cac ¢d phan do Nha nudc nam gii.

Piéu 6. Gidy Chirng nhén sé hiru c6 phin

1.

Co6 dong cua Cong ty dugce cap chiing nhan cod phiéu tuong img véi s6 co phan va loai co
phan sé hiru.

. Cb phiéu cong ty c6 phan In so 7 la ching chi do cong ty phat hanh, bat todn ghi s6 hodc

dir liéu dién tr xac nhan quyén s¢ hitu mot hodc mot s6 cd phan cua cong ty. Co phiéu
phai c6 day du cac noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luat Doanh nghiép:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh cua cong ty;

Cong ty C6 phan In s 7 Trang 8



Diéu 16 to chire va hoat dong CONG TY CO PHAN IN SO 7

b) SO Iuwgng c6 phan va loai ¢6 phan;
€) Ménh gia moi ¢0 phan va tong ménh gia so ¢o phan ghi trén c6 phi€u;

d) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd glay to phap ly cua ca nhan d6i vé6i c6 dong 1a
ca nhan; tn, ma sO doanh nghiép hodc s6 gidy to phap 1y cta t6 chire, dja chi tru so
chinh ddi véi co dong 1 to chirc;

e) Chir ky ctuia nguoi dai dién theo phap ludt cia cong ty;
f) SO dang ky tai s6 dang ky co dong ctia cong ty va ngay phat hanh co phiéu;

g) Noi dung khac theo quy dinh tai cac diéu 116, 117 va 118 cua Luat Doanh nghi¢p ddi
v6i ¢ phiéu cia ¢d phan wu dai.

3. Trong thoi han ba muoi ngay (30) ké tir ngay nop dy du ho so dé nghi chuyén quyén so
hitu co phan theo quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi han hai (02) thang (hodc thoi han
khac theo diéu khoan phéat hanh quy dinh) ké tur ngay thanh toan day du tién mua co phan
theo nhu quy dinh tai phuong an phat hanh co phleu ctia Cong ty, ngudi sé hitu c¢6 phan
duoc cap ching nhén c6 phiéu. Nguoi sé hitu ¢o phan khong phai tra cho Cong ty chi phi
in chtng nhan co phiéu.

4. Truong hop chimg nhan ¢o phiéu bi mét, bj huy hoai hodic bi hu hong du6i hinh  thirc
khac thi ngudi s hiru c6 phi€u do co thé yéu cau dugc cép chimg nhén c6 phiéu
moi1. Peé nghi cia ¢c6 dong phai bao gom cac ndi dung sau day:

a) Théng tin vé cb phiéu da bj mat, bj hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thic khac;
b) Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap phat sinh tir viéc cip lai ¢6 phiéu méi.
Piéu 7. Chirng chi chirng khoan khac

Chtng chi trai phiéu hodc cac chimg chi chimg khoan khéc ctia Cong ty (trir cac thu chao
ban, cac ching chi tam thoi va céac tai liéu tuong tu) duoc phat hanh ¢6 chir ky cua dai
dién theo phap luat cua Cong ty va dau cua Cong ty (néu co).

Piéu 8. Chuyén nhwong c6 phan

1. Tat ca co phan cua Cong ty déu duoc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1é nay va phap
luat c¢6 quy dinh khic. C6 phiéu niém yét trén S¢ Giao dich Chimg khoan s& duoc
chuyén nhugng theo cac quy dinh cua phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg
khoan, cac quy dinh ctia S& Giao dich Chung khoan.

2. Co phan chua dugc thanh todn day du khong dugc chuyen nhugng va khong dugc huong
cac quyén loi lién quan nhu quyén nhan c6 tirc, quyén nhan co phiéu phat hanh dé tang
vbn ¢b phan tir ngudn vén chu so hiru, quyén mua cd phiéu méi chiao ban va cac quyén
lg1 khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Trong truong hop mot c6 dong bi chét, ngudi (hodc nhimg ngudi) thira ké hodc ngudi
quan ly tai san cua nguoi chét s& dugc Cong ty thura nhan la nguoi (hoac nhimg nguoi)
cd quyén hodc huong loi dbi véi co phan nhung quy dinh nay khong giai toa tai san cua
¢ dong da chét khoi moi trach nhiém gan lién véi bat ky co phan nio ma nguoi d6 nam
git.

Piéu 9. Thu hdi ¢6 phian

Cong ty C6 phan In s 7 Trang 9



Diéu 16 to chire va hoat dong CONG TY CO PHAN IN SO 7

1. Truong hop c6 dong khong thanh toan day du va ding han (101 v6i 6 ¢ phan da dang ky
mua, Hoi ddng quan tri ra thong bao va co quyen yéu cau cd  dong do thanh toan so tién
con lai va chiu trach nhiém tuong tng véi tong ménh gia c¢b phan da dang ky mua d6i
v6i nghia vu tai chinh ctia Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.

2. Thong béo thanh toan néu trén phai ghi 1& thoi han thanh todn méi (ti thiéu 1a bay (07)
ngay ké tir ngdy giri thong bao), dia diém thanh toan va phai ghi r6 truong hop khong
thanh toan theo ding yéu cau, s6 c6 phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. Hoi déng quan tri c6 quyqn thu hoi cac ¢d phan chua thanh toan diy du va ding han
trong truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thuc hién.

4. C6 phan bi thu hdi duoc coi 1a cac c6 phan chua ban (co phan duoc quyén chao ban) theo
quy dinh khoan 3 Piéu 112cta Luat Doanh nghiép. Hoi ddng quan tri co thé truc tlep
hodc uy quyen bén, tai phan phéi hoic giai quyét cho ngudi da so hitu ¢6 phan bi thu hoi
hodc cac dbi tugng khac theo nhimg dleu kién va cach thirc ma Hoi dong quan trj thay la
pht hop. Trudong hop khong ban hét s6 co phan bi thu hdi, Cong ty phai diang ky diéu
chinh vén diéu 18 bang gia tri ménh gia sd co phan da dugc thanh toan du theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép.

5. Co dong nam giit co phan bi thu héi phai tir bo tu cach cd dong doi v0i nhiing ¢ phan
do, nhung van phai chiu trach nhiém twong mg voi tong ménh gia cd phan da dang ky
mua d6i vé6i nghia vy tai chinh cua Cong ty phat sinh vao thoi diém thu hoi theo quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri ké tur ngay thu hdi cho dén ngay thyc hién thanh toan. Hoi
dong quan tri ¢ toan quyen quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri co
phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hoi duoc guri dén nguoi nam giit ¢6 phan bi thu hdi trude thoi dlem thu
hdi. Viéc thu héi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop co sai sot hodc bat can trong
viéc gui thong bao.

V. CO CAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Piéu 10. Co ciu to chirc, quan tri va kiém soat
1. Co ciu to chirc quan 1y, diéu hanh cua Cong ty bao gom:
a. Pai hoi dong co dong;
b. Hoi dong quan tri;
c. Ban giam déc
d. Ban kiém soat

2. Trong qua trinh hoat dong, co céq t6 chue quan ly va diéu hanh cua cong ty c6 thé dugc diéu

chinh phu hgp véi yéu cau thuc t€ nham dam bao hoan thanh cac muc ti€u kinh doanh.
VI. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG.
Piéu 11. Quyeén ciia ¢ dong

1. Co dong 1a nguoi chu s¢ hiru Cong ty, co cac quyén va nghia vu tuong Umg theo sO ¢b
phan va loai c6 phan ma ho s hiru. Co dong chi chiu trach nhiém v€ ng va cac nghia
vu tai san khac ctuia Cong ty trong pham vi s6 von dd gop vao Cong ty.
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2. C6 d6ng phd thong co quyén:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

k)

1)

Tham du, phat biéu trong cudc hop Pai hoi ddng cb dong va thuc hién quyén biéu quyét
truc tiép tat BPHPCD hodc thong qua nguoi dai dién dugce uy quyén hoac thuc hién bo
phiéu tir xa khi diéu kién cong ty cho phép hodc hinh thirc khac do Diéu 1é cong ty, phap
ludt quy dinh. Mdi c¢6 phan phé théng c6 mot phiéu biéu quyét.

Puogc nhan c6 tirc voi muic theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong.

U tién mua ¢ phin méi twong tng véi ty 18 sé hitu c6 phan phd thong cua timg cd dong
trong Cong ty;

Puoc tu do chuyen nhuong c6 phan cta minh cho nguoi khéc, trir truong hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Piéu 127 Lu4t Doanh nghiép va quy dinh khac cua phap
luét 6 lién quan. Truong hop Diéu 16 cong ty ¢ quy dinh han ché Ve chuyen nhuong co
phan thi cac quy dinh nay chi c6 hiéu luc khi dugc néu rd trong c6 phiéu ciia ¢ phan
tuong tng

Xem xé&t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach c6
déng c6 quyén bi€u quyeét va yéu cau stra doi thong tin khong chinh xac ctia minh;

Xem xét, tra cuu, trich luc hodc sao chup DPiéu 1€ cong ty, s6 bién ban hop Pai hoi
dong c6 dong va cac nghi quyét cua DPai hdi dong c6 dong;

Truong hgp Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phﬁn tai san con lai trong g
v6i sO ¢O phan gop von vao cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cho chu ng va cac co
dong nam giir loai c6 phan khac ciia Cong ty theo quy dinh cta phap luat;

Yéu cau Cong ty mua lai cd phan trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 132 Lut Doanh
nghiép;

Puoc ddi xtr binh ding. Mdi c6 phan cua cing mdt loai déu tao cho cd dong sd hitu
cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty ¢ cac loai ¢ phan uu
dai, cac quyén va nghia vu gin lién véi cac loai ¢6 phan wu d3i phai duoc Pai hoi dong
c6 dong théng qua va cong bd day du cho co dong;

Puoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong bd
theo quy dinh cua phap luét;

Duoc bao vé cac quyén, loi ich hop phap ctia minh; dé nghi dinh chi, huy bé nghi
quyét, quyét dinh ctia Dai hdi dong c6 dong, Ho1 dong quan tri theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

3. Co dong hodc nhém co dong so httu tir 5% sO ¢b phan pho thong trong thoi han lién tuc
it nhét sau thang co6 cac quyén:

a. Yéu cau Hoi dong quar} tri thuc hiép vi€c triéu tap hop Pai hoi déng cd dong theo cac
quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va biéu 140 Luat Doanh nghié¢p .

b. Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang

vin ban va duoc giri dén Cong ty cham nhat 1 05 ngay lam viéc trudc ngay khai mac.
Kién nghi phai ghi o tén c6 dong, s6 luong ting loai cd phan ctua c6 dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop;
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c. Xem xét, tra clru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh caa Ho1 déng quan tri,
bao céo tai chinh ban nién va hang nim, bdo cdo cua Ban kiém soat, hop ddng, giao
dich phai thong qua Hoi déng quan tri va tai liéu khac, trur tai li€u lién quan dén bi mat
thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

d. Yéu cau Ban kiém soét kiém tra tung van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh
hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thlet Yéu cau phai thé hién bang van ban; phai
c6 ho, tén, dia chi thudng tra, qudc tich, sb Glay chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc
chimg thuc ca nhan hop phap khac d6i v0i c0 dong la ca nhén; tén, dia chi thuong tru,
quoc tich, sO quyet dinh thanh lap hodc sO dang ky kinh doanh d6i Vo1 cd dong la t6
chirc; s6 luong co phan va thoi diém dang ky co phan cua timg cb dong, tong 50 0 phan
ctia ca nhom ¢ dong va ty 1¢ so hitu trong téng s6 cd phan ctia Cong ty; van dé can
kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Céc quyén khac dugc quy dinh tai Diéu 16 nay va phap luat

4. Cb dong hodc nhom cb déng sé hitu tir 10% tdng s6 cd phan phd thong trd co quyén dé
clr nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cir ngudi vao Hoi dong quan
tri va Ban kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Cac cd dong pho thong hop thanh nhom dé dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac cd déng du hop biét cham
nhat 5 ngay trudc khi khai mac Dai hoi déng c6 dong;

b) Can cur sd luong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, co dong hoac
nhém ¢ dong quy dinh tai khoan nay dugc quyen dé ctr nguoi theo quyét dinh cua
Dai hoi dong co dong lam ung cu vién Hoi dong quan tri va Ban klem soat. Truong
hop s tmg cir vién dugc c6 dong hodc nhoém c6 dong dé cir thap hon so ung cur vién
ma ho dugc quyen dé ctr theo quyet dinh cua Dai hoi dong cb dong thi s6 g ctr vién
con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va cac cd dong khac dé ctr.

Piéu 12. Nghia vu ciia cac co dong
Co6 dong co cac nghia vu sau:

1. Tuan tha Diéu 1&, cic quy ché cua cong ty va Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong,
Quyét dinh cua Ho1 dong quan tri;

2. Tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong va thyc hién quyén biéu quyét thong qua cac
hinh thtre sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho c4 nhan, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thtrc dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e) Gui phiéu biéu quyét bang [phuong tién khac] theo quy dinh trong Diéu 1¢ cong ty.

3. Khéng duoc rat von di gop bang c¢d phan phd thong ra khoi cong ty dudi moi hinh thic, trur
truong hop duoc cdng ty hodc nguoi khac mua lai c6 phan. Trudng hop cb ¢o dong rat mot
phan hodc toan bd von cb phan da gop trai voi quy dinh tai khoan nay thi ¢6 dong do va
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nguoi co 1o1 ich lién quan trong cong ty phai cung lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng
va nghia vu tai san khac cia cong ty trong pham vi gia tri co6 phan da bi rat va céc thiét hai
Xay ra.

4. Cung cap dia chi chinh xac khi ding ky mua c6 phan; C6 trach nhiém thong bao bang vin
ban khi thay d6i dia chi cia minh dé Cong ty cé diéu kién chuyén thong bao va goi tai
liéu khi c6 yéu cau. Cong ty khong chiu trach nhi€ém vé viéc khong lién lac dugc voi cd
d6ng do khong dugce thong bao thay ddi dia chi cia c6 dong.

5. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

6. C0 dong pho thong phai chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh cong ty dudi moi hinh thire
de thuc hi¢én mot trong cac hanh vi sau:

a.  Vipham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cia to
chtrc, ca nhan khac;

c. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc nguy co tai chinh co thé xay ra doi véi
Cong ty.

Thanh toan d va dung thoi han sé ¢6 phan cam két mua.

Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cap theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va phap
luat; chi su dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop
phap cua minh; nghiém cAm phét tan hodc sao, guri thong tin dugc Cong ty cung cap cho
t6 chure, ca nhan khac.

Piéu 13. Pai hji dong c6 dong

1. Pai hoi dong co dong la co quan co tham quyen cao nhat cua Cong ty. Dai hoi dong cd
dong bao gom tat ca cac ¢ dong co quyen bleu quyét. Dai hoi c6 dong thuong nién duoc
t6 chirc moi nam mot (01) 1an. Pai hoi ddng cb dong phai hop thuong nién trong thoi han
bdn (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Tru truong hop D1eu 1€ cong ty c6 quy
dinh khac, Ho1 dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién
trong truong hop can thiét, nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Ngoai cudc hop thuong nién, Dai hoi déng cd dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop
Pai hoi dong c6 dong dugc xac dinh 13 noi chu toa tham du hop va phai & trén lanh tho
Viét Nam.

2. Ho6i déng quan tri t6 chure triéu tap hop Dai hoi déng cd dong thuong nién va lga chon
dia diém phu hop. Dai hoi déng c6 dong thuong nién quyét dinh nhimg van dé theo quy
dinh cta phap luit va Diéu 16 Cong ty, dic biét thong qua cac bao cao tai chinh nam da
duogc kiém toan va du toan cho nim tai chinh tiép theo. Truong ‘'hop Bao cao kiém toan
bao c4o tai chinh nam cua Cong ty co cac khoan loai trir trong yéu, v kién kiém toan trai
nguogc hodc tu chdi, Cong ty phai moi dai dién td chire kiém toan duogc chép thuan thuc
hién kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty du hop Pai hoi dong ¢ dong thuong nién
va dai dién t6 chirc kiém toan duoc chip thuin néu trén cé trach nhiém tham du hop Pai
hoi dong c6 dong thuong nién ciia Cong ty.

Cong ty C6 phan In s 7 Trang 13



Diéu 16 to chire va hoat dong CONG TY CO PHAN IN SO 7

Theo dé nghi cua HDQT, luat su, cd van phap 1y cta Cong ty co thé tham gia hop
DHDCD dé giai thich cac van dé phap ly, quy dinh phdp luat lién quan dén céac hoat
dong cua Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tdp Dai hoi déng c6 dong bat thudng trong cac trudong hop
Sau.

a. Hoi déng quan tri xét thy can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b. S lugng thanh vién hoi déng quan tri, Ban kjém soat con lai it hon s6 luong thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh cta phép luat (dieu 154 Luat DN 2020)

Theo yéu cau cta ¢ dong hoic nhom cd dong quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Piéu
1€ nay hodc khoén 2 diéu 115 cua Luat Doanh nghiép; yeu cau triéu tap DPai hoi
d6ng c6 dong phai duoc thé hién bang vin ban, trong d6 phai néu rd 1y do va muc
dich cudc hop, c6 du chir ky ciia cic ¢ dong lién quan hoic vin ban yéu cau dugc
1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cta cac co dong lién quan

o

d. Theo yéu cau cuia Ban kiém soat.
e. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 18 cong ty.
4. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong

a. Hoidong quan tri phai triu tap hop Pai hoi dong co6 dong trong thoi han [30] ngay
ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban Klem soat con lai
nhu quy dinh tai diém b khoéan 3 Diéu nay hoac nhan duogc yéu cau quy dinh tai
diém c va diém d khoan 3 Piéu nay;

Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong nhu quy
dinh thi Cha tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong Quan tri phai chiu
trach nhiém trudc phap luat va phai bdi thuong thiét hai phat sinh dbi véi Cong ty.

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cbd dong theo quy
dinh tai dlem a khoan 4 Piéu nay ma khong c6 ly do chinh dang thi trong thoi han
30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop DPai hoi
dong co dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

c. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi déng cd dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi c6 déng hoac nhém c6 dong quy dinh tai
diém c khoan 3 Piéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi
doéng c6 dong theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 140 Luét Doanh nghiép; Trong
truong hop nay, ¢ dong hoic nhém cd dong triéu tap hop Dai hoi dong co dong co
quyén dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc triéu tap, tién
hanh hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong. Tét ca chi phi cho viéc triéu
tap va tién hanh hop Pai hoi dong cd dong duogc cong ty hoan lai. Chi phi nay
khéng bao gom nhitng chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham dy Pai hoi dong cd
dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

d.  Tha tuc dé t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 140
Luat Doanh nghiép.
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Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia dai hoi dong c6 dong
1. PHDCP c6 quyén va nghia vy sau day:
a. Thong qua dinh huéng phat trién cia cong ty;

b. Quyét dinh loai cb phan va tong sb cb phan cta timg loai dugc quyén chao ban; quyét
dinh muc cb tirc hiang nim cua ting loai cd phan;

c. Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT, Kiém soat vién;

o

Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gia tri trén 35% téng gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua cong ty;

Quyét dinh stra d6i, bo sung Piéu 18 cong ty;
Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

Quy¢t dinh mua lai trén 10% tong s6 c6 phan da ban ctia moi loai;

> Q@ —Hh o

Xem xét, xur Iy vi pham cua thanh vién HDQT, Kiém soat vién gay thié€t hai cho cong
ty va c6 dong cong ty;

i. Quyét dinh t6 churc lai, giai thé cong ty;

J. Ql}yé't dinh ngan sach hoic téng mirc thu lao, thuéng va loi ich khac cho HPQT, Ban
kiém soat;

k. Phé duyét quy ché quan tri ndi bd; quy ché hoat dong HPQT, Ban kiém soat;

|. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc 1ap; quyet dinh cong ty kiém toan doc lap
thue hién kiém tra hoat dong ctia cong ty, bai mién kiém toan vién doc 1ap khi xét thay
can thiét;

m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.
2. Dai hoi dong c6 dong thuong nién va bat thuong thong qua quyét dinh cac van dé sau:
a. Quyét dinh loai c6 phan va sb luong c6 phan moi sé& duoc phat hanh cho mdi loai ¢
phan;
b. Cac bao cdo tai chinh hang nim da duoc kiém toan; Quyét dinh ti 1¢ trich 1ap va
phuong an sir dung cac quy cua Cong ty theo dé nghi ctua Hoi doéng quan tri. Quyét
dinh mirc chia co tirc hang nam ciia timg loai ¢6 phan;

c. Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT va Ban Kiém soat; Quyét dinh s lugng
thanh vién Ho1 dong quan tri va Ban kiém soat;

d. Bao cao tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;
B4o c4o ctia Ban Kiém soat vé tinh hinh hoat dong cua Cong ty; két qua hoat dong cua
HPQT, Giam déc;

e. Béo cdo cia HPQT vé quan tri, két qua hoat dong cuia HPQT va timg thanh vién
HDQT;

f.  Quyét dinh viéc ting, giam vén diéu 1& ctia Cong ty, phat hanh cb phiéu, trai phiéu
theo dé€ nghi ciia Ho1 dong quan tri;

Cong ty C6 phan In s 7 Trang 15



Diéu 16 to chire va hoat dong CONG TY CO PHAN IN SO 7

g. Quyét dinh viéc lién doanh, lién két, hop tac, giai thé, chia, tich, sap nhap, hop nht, to
chure lai, thanh 1y hodc chuyén d61 Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢6 phan phat hanh ctiia mdi loai;

i. Quyét dinh giao dich dau tu hodc ban sd tai san Cong ty co gia tri trén 35% tong gid tri
tai san cua Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty da duoc
ki€m toan;

j.  Chéap thuan Cong ty ky két cac hop dong c6 gid tri 1on hon 35% tong gia tri tai san

dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ctia Cong ty véi cac d6i tac 1a nhitng dbi
tugng duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh ‘nghiép, thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban Giam Boc thanh vién Ban kiém soat, co dong so hitu trén

10% s ¢6 phan co quyén biéu quyet cua Cong ty va voi nguoi lién quan cua ho. Trong
truong hop nay, cd déng hodc c6 dong c6 nguoi co lién quan la bén ky két hop dong
khong c6 quyén biéu quyet Truong hop hop déng quy dinh tai khoan nay dugc ky ma
chua dugc Pai hoi dong co dong chap thuan thi hop dong d6 vo hiéu va duogc xu 1y
theo quy dinh cua phap luat;

k. Quyét dinh phuong hudng, nhiém vy phat trién Cong ty va ké hoach san xuét kinh
doanh hang nam cua Cong ty;

l. Bo sung va sua ‘dfq)i Piéu 1¢; Phé duyét Quy ché noi bQ vé quan tri cong ty, Quy ché
hoat dong Hoi1 dong quan tri, Quy ché hoat dong Ban ki€m soat;

m. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty ‘kiém toan
dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét;

n. Chép thuan cac giao dich vay, bén tai san co gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san ghi
trén bao cao tai chinh gan nhat giira cong ty va cd dong s htru tr 51% téng sd co phan
c6 quyén biéu quyét tro 1én hoidc Nhitng nguoi lién quan ctia ¢d dong do.

0. Quyét dinh ngan sach hoéc tong mic thu lao, thudng va loi ich khac dbi véi HPQT va
Ban Kiém soat;

3. Cac van dé khac theo quy dinh ctia Piéu 1& nay va cac quy ché khac cua Cong ty.Tat ca

cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua ra thao
luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong.

Pié¢u 15. Uy quyén tham du hop Pai hdi dong co dong

1.

C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1a to chirc c6 thé truc tiép tham du
hop hoac uy quyén cho mét hodc mot sb ca nhén, to chire khac du hop hoac du hop thong
qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luit Doanh nghiép. Truong
hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo ty quyén duoc ctr thi phai xac dinh cu thé sd
cd phan va sd phiéu bau cua mdi ngudi dai dién.

Truong hop ludt su thay mit cho nguoi Gy quyén ky gidy chi dinh ngudi dai dién, viéc chi
dinh nguoi dai dién trong truong hop nay chi duge coi 1a c6 hiéu luc néu gidy chi dinh
nguoi dai dién d6 duoc xuat trinh cing voi gidy uy quyén cho luat su (néu trude d6 chua
dang ky véi Cong ty).

Trur truong hop quy dinh tai khoan 3 Dleu nay, phiéu biéu quyét ctia nguoi duge ty
quyén dy hop trong pham vi duoc @ty quyén van cé hiéu luc khi c6 mot trong cac truong
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hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoac bi mét nang luc
hanh vi dan su;

b. Ngudi tty quyén dd huy bo viée chi dinh oy quyén;
c. Ngudi uy quyén di huy bo thim quyén ctia ngudi thyce hién viée Gy quyén.

Piéu khoan nay s€ khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong bao bang
van ban vé mot trong cac su kién trén cham nhat hai muoi tu (24) gio trude gio khai mac
cudc hop DPHDPCD hoac trude khi cude hop dugc tri¢u tap lai.

Piéu 16. Thay doi cac quyén

1.

Viéc thay ddi hodc huy bo cac quyen dac biét gan lién vo1 mot loai cd phan uu dai co
hiéu lyc khi dugc dai dién tu 65% tong sO phiéu biéu quyét trd 18én cua tat ca cb dong du
hop thoéng qua. Nghi quyet DHDCD veé ndi dung lam thay do6i bat loi quyen va nghia vu
cua cO dong sé hitu co phan uu dai chi duoc thong qua néu dugce s6 cO dong vu dai cing
loai du hop s hitu tir 75% tong s6 ¢ phan wu dai loai d6 tro 1én tan thanh hoic dugc cac
cd dong vu dai cung loai sé hitu tir 75% tong s6 c6 phan uwu dii loai d6 trd 1én tan thanh
trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 1ay ¥ kién bang van ban.

Viéc to chue cudc hop cua cac cd déng nim giltr mot loai co phén wu dii dé thong qua
viéc thay doi quyen néu trén chi co gia tri khi co t6i thiéu hai (02) c6 dong (hodc dai dién
dugc ty quyén cua ho) va nam gitr toi thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua cac cd
phan loai do dé phat hanh. Truong hop khong c¢6 du sd dai biéu nhu néu trén thi cudc
hop dugc t6 churc lai trong vong ba muoi (30) ngay sau do va nhimg nguoi nam git co
phan thudc loai d6 (khong phu thudc vao so lugng nguoi va so ¢ phan) c6 mat truc tiép
hodc thong qua dai dién duoc uy quyen déu duoc coi 1a du sé luong dai biéu yéu cau. Tai
cac cudc hop cua cd dong nim gilr ¢o phan wu dii néu trén, nhimg nguoi nam giwr cd
phan thugc loai do co mat truc tlep hodc qua nguoi dai dién co thé yéu cau bo phiéu kin.
MBJi ¢b phan cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

Thu tuc tién hanh cac cudc hop 1[1eng bi¢t nhu vay duoc thuc hién tuong tu véi
cac quy dinh tai Dicu 18, 19 va 20 biéu I¢ nay.

Trur khi cac diéu khoan phat hanh co phan quy dinh khac, cac quyen dic biét gan lién véi
cac loai co phan c6 quyén uu dai d6i véi mot s hodc tat ca cac van dé lién quan dén
viéc phan phdi loi nhuan hodc tai san cua Cong ty khong bi thay doi khi Cong ty phat
hanh thém céc c¢6 phan cung loai.

Piéu 17. Triéu tip Pai hoi dong co dong, chwong trinh hop va thong bao hop Pai hoi
dong co dong

1.

Ho61 déng quan tri triéu tap Pai hoi déng cd dong hodc Pai hoi déng cd dong duoc tricu
tdp theo cac truong hop quy dinh tai di€m b va diém c Khoan 4 Bi¢u 13 cua bicu 1¢
nay.

Nguoi tri¢u tap Pai hoi déng cd dong phai thyc hién nhitng nhi¢m vu sau day:

a. Chuan bi danh sach cac c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai PHPCD
khong qua 05 ngay trudc ngay gui giay moi hop PHDCD; chuong trinh hop va cac tai
liéu theo quy dinh phu hop vdi ludt phap va cac quy dinh ctia Cong ty. Cong ty phai
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b.
C.

cong bb thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong co quyén tham dy hop Pai hoi dong
cd dong téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung;

Xac dinh thoi gian va dia diém to chirc dai hoi;

Thong bao va gui thong béo hop Dai héi ddng c6 dong cho tat ca cac cd dong co
quyén du hop.

3. Nguoi triéu tap hop DPHDCD phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac co dong trong
Danh sach ¢ déng c6 quyén dy hop chadm nhét 21 ngdy trudc ngay khai mac (tinh tir
ngay ma thdng bao duge guri hodc chuyén di mot cach hop 18). Thong bao moi hop phai
c6 tén; dia chi tru s¢ chinh; ma sé doanh nghiép; tén, dia chi thuong tra cta cb dong; thoi
gian; dia diém hop va nhitng yéu cau khac ddi véi ngudi du hop.

4. Thong bao dugc gui bang phuong thirc bao dam dén dugc dia chi lién lac cta ¢ dong;
dong thoi dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

5. Thong bao moi1 hop phai dugce giri kem theo céc tai li€u sau day:

a.

Chuong trinh hop, cAc tai ligu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét doi véi
tung van dé trong chuong trinh hop;

Phiéu biéu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop.

Danh séch va thong tin chi tiét cua céc tng cir vién trong trudng hop bau thanh vién
Ban Kiém soat, thanh vién HDQT.

Truong hop Cong ty co6 trang thong tin dién tir, viéc gu tai liéu hop theo thong bio
moi hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay c6 thé thay thé bang dang tai 1én trang

thong tin dién tir cua Cong ty. Truong hop nay, thong bao moi hop phai ghi 16 noi,
cach thirc tai tai liéu va cong ty phai gui tai liéu hop cho cd dong néu c6 dong yéu cau.

6. Co dong hoac nhém cd dong duoc dé cap tai khoan 3 Piéu 11 cua Diéu 1é nay co quyen
kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop PHPCPD. Kién nghi phai dugc 1am bang
van ban va phai duoc gui cho HDQT it nhat nam (05) ngay lam viéc trudc ngay khai mac
bHDCD. Kién nghi phai bao gém ho va tén cd dong, s6 lugng va loai co phan nguoi do
nam giir va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.

7. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi déng cd dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan
6 bic¢u nay néu thudc mot trong céc truong hop sau:

a.
b.

d.

Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 6 Diéu nay;

Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom c6 dong Kkhong nam giir di sb c6 phan
phd thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Diéu 1é nay;

Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong cb
dong;

Cac truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é nay.

8. Nguoi triéu tap hop DPHDCD phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoén 6
Dicu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai
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khoan 7 Bi,éu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung
cudc hop néu dugc BPHDPCD chap thuan.

Trudng hop tit ca ¢ dong dai dién 100% sb ¢ phan c¢6 quyén biéu quyet tryc tiép tham
du hodc tham dy thong qua dai dién dugc uy quyén tai Dai hoi dong cb dong, nhing
quyét dinh duoc Pai hoi dong cd dong nhat tri thong qua déu duogc coi 1a hop 16 ké ca
trong tru’ong hop vige triéu tap Dai hoi dong co dong khong theo dung trinh tw va thu
tuc hodc ndi dung biéu quyét khong cé trong chuong trinh.

Piéu 18. Cac diéu kién tién hanh hop Pai héi dong c6 dong

1.

DHE‘)CDWdu:Q’c ‘gién hanh khi ¢6 s6 cd dong du hop dai dién cho it nhat 51% co phﬁn co
quyén biéu quyeét.

Truong hop cudc hop 1an thir nhat khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay, nguoi triéu tap hop hity cude hop. PHPCPD phai duoc triéu tap lai va giri thong
bao moi hop trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chitc PHPCP lan tha
nhat. PHPCD triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c¢6 thanh vién tham du 1a céc co dong va
nhiing dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 33% co phan c6 quyén bicu
quyét trd 1én.

Truong hop PHDCDP lan thir hai khong duoc tién hanh do khong da diéu kién tién hanh
theo quy din tai khoan 2 Piéu nay, PHPCD lan thir ba ¢ thé dugc tridu tap va gii thong
bao méi hop trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngdy du dinh tién hanh DPHPCD 1an tht
hai. Trong truong hop nay PHPCP dugc tién hanh khong phu thudc vao sb lugng co
d6ng hay dai dién uy quyén tham du.

Piéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong

1.

Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky ¢ dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢ dong co quyén du hop c6 mit diang ky hét theo trinh
tu sau:

a) Khi t1en hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho timg ¢6 dong hodc dai dién duoc uy
quyén c6 quyén biéu quyét mot the bleu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cua co
dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sd phiéu bleu quyét ctia co dong do. Khi tién
hanh biéu quyet tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyet duoc thu trudc, so thé khong tan
thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cing dém tong s6 phiéu tan thanh hay khong tan
thanh dé quyét dinh. Tong s phiéu tan thanh, khong tan thanh, bo phiéu tring hoic
khéng hop 18 timg van dé dugc Chu toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét
van dé d6. Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hoac giam sat kiém
phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi déng cd
déng quyét dinh cin ctr dé nghi ctia Chu toa nhung khéng vuot qué ba ngudi, theo quy
dinh cua phap luat hi¢n hanh.

b) C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cta co dong 1a t6 chirc hodc nguoi dugc uy
quyén dén dy Pai hoi dong c6 dong mudn sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding
ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky.
Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho co dong dén muon dang ky va hiéu
luc cua nhimg nodi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong bi anh huong.

2. Viéc bau Chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:
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a) Chu tich HPQT 1am chu toa hodc uy quyén cho thanh vién HDQT khac lam chu toa
cudc hop PHDPCD do HPQT tri¢u tap. Truong hop Chu tich Véng mat hoac tam thoi
mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién HPQT con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam
chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Trudong hop khong bau duoc ngudi lam chi
toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé PHDCP bau chu toa cudc hop trong s6 nhiing
ngudi du hop va nguoi cé phiéu bau cao nhat 1am chii toa cudc hop;

b) Trur trudong hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop PHDCD diéu
hanh dé DPHPCP bau Chu toa cudc hop va ngudi ¢ sd phiéu bau cao nhat 1am Chi toa
cudc hop;

¢) Chu toa cir mdt hodc mot s6 ngudi 1am thu ky cude hop;

d) PHDPCP bau mot hodc mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi ctia Chi toa cudc
hop.

3. Chuong trinh va néi dung cudc hop phai dugc DPHDCD thong qua trong phién khai mac.
Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian doi véi timg van dé trong ndi dung
chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi c6 quyén thyc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc
hop PHDCD mot cach co trat tw, dung theo chuong trinh déa dugc thong qua va phan anh
dugc mong mudn cua da s6 nguot du hop.

a) B4 tri chd ngdi tai dia diém hop PHDCD;
b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dija diém hop;

c) Tao diéu kién cho ¢ dong tham dy (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi triéu tap hop
DHDCD c6 toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién
phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy vao cira hodc sir dung nhimg
hinh thire Iya chon khéc.

5. PHDCD thao luan va biéu quyét theo tung véan dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu
quyét dugc tién hanh bang biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién. Két
qua kiém phiéu dugc chil toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

6. Co dong hoic nguoi duge uy quyen du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van duoc
dang ky va c6 quyén tham gia bicu quyet ngay sau khi dang ky; trong truong hop nay,
hiéu Iyc ctia nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

7. Chii toa c¢6 quyén hodn cudc hop DPHDCD da c6 du s6 nguoi dang ky du hop tdi da khong
qua 03 ngél}f lam Vic;?:c ké tr ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn cudc hop
hoac thay do6i dia di€ém hop trong truong hop sau day:

a) Dia diém hop khong co6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b) Phuong tién th?)ng tiq tai dia diém hop khong bao dam cho cd dong dy hop tham gia,
thdo luan va bi€u quyét;

¢) Co nguoi dy hop can tro, gy rdi trat ty, co nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién
hanh mdt cach cong bang va hop phap.

Truong hop chu toa hoan hodc tam dimg hop PHDCD trai v6i quy dinh tai khoan 7 Picu

nay, Pai hoi dong c6 dong bau mot ngudi khac trong sé nhitng ngudi du hop dé thay thé
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cht toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc; tat ca nghi quyét dugc thong qua tai
cudc hop do déu co6 hiéu luc thi hanh.

8. Nguoi triéu tap dai hoi co thé yéu cau cac cb dong hoac dai dién duoc uy quyén tham du
Pai hoi dong cd dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi dong quan tri
cho la thich hop. Truong hop co ¢ dong hodc dai dién duoc uy quyén khong chiu tuan tha
nhimg quy dinh vé kiém tra ‘hodc cac bién phap an ninh néu trén, nguoi triéu tap dai hoi
sau khi xem xét mot cach can trong c6 thé tir chdi hodc truc xuat c6 dong hodc dai dién
néu trén tham gia dai hoi.

Cong ty c6 thé ap dung cong nghé hién dai dé t6 chic PHPCPD thong qua hop truc tuyén,
trong truong hop ndy, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu quyét
bang hinh thtrc bé phiéu dién tir hodc hinh thuc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144
Luat Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Chimg khoan.

Picu 20. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong

1. Nghi quyet Ve ndi dung sau day dugc thong qua néu dugc sd ¢ dong dai dién it nhat
65% tong s6 phiéu biéu quyét cia tt ca c6 dong du hop tan thanh :

a. Loai co phan va tong s6 c6 phan cia timg loai;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Thay d6i co cdu to chic quan Iy cong ty;
d

. Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bdng hoac 16n hon 35% tong gia tri tai san
dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cua cong ty, hodc ty 1€, gia tri khac nho
hon do Diéu 1€ cong ty quy dinh;

e. T6 chuc lai, giai thé cong ty;
f. Cac van dé khac do Piéu 18 cong ty quy dinh.

2. Cac nghi quyet khac dugc théng qua khi dugce s6 ¢ dong dai dién cho it nhat 51% tong
s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 20.1 va 20.3 Diéu nay;

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thyc hién theo
phuong thire bau don phiéu, theo d6 moi ¢6 dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong tng
voi tong s6 ¢ phan s¢ htru nhan voi s6 thanh vién duoc bau cua Ho1 dong quan tri hogc
Ban kiém soat va cd dong co quyén don hét hoic mot phan tong sb phleu bau ctia minh
cho mét hodc mot s6 tng ctr vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri hodc
Kiém soat vién duoc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bt dau tir Gng
ctlr vién ¢6 s phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ cong
ty. Truong hop co tir 02 img cur vién tro 1én dat cung sd phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sO
cac umg cur vién co s6 phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir
hoic Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 21. Thim quy("%n va thé thirc lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé théng qua quyét
dinh cia Dai hoi dong c6 dong
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Tham quyén va théqthl'rc liy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh/nghi quyét
cua Pai hoi dong c6 dong duogce thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyen lay ¥ kién co dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cua
Pai hoi dong c6 dong bat cr luc nao néu xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty cde vin

dé

sau day:

a) Sira doi, b6 sung néi dung cia Piéu 1é cong ty;

b) Dinh hudng phdt trién cong ty;

C) Loai co phan va tong so cé phan cua ting logi;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodat;

e) Quyét dinh dau tw hodc bdn sé tai sin cé gid tri tiv 35% téng gid tri tdi san tré lén

f)

dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhdt ciia céng ty, triv truong hop Piéu 1é cong
ty quy dinh ty [é hoac gia tri khac;

T6 chite lai, gidi thé céng 1y.

9) Cdc van dé khdc khi xét thdy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao quyét dinh ctia Pai hoi dong co
dong va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu lay ¥ kién kém theo dy thao
quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc giri bang phuong thirc bio dam den duoc dia
chi dang ky cua tung c6 dong. Hoi dong quan tri phai dam bao gui, cong bb tai liéu cho
cac co dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat muoi
(10) ngay trude thoi han phai giri lai phiéu 1y ¥ kién. Viéc 1ap danh sach cb dong gui
phiéu 1ay ¥ kién thue hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 141 cia Luat
Doanh nghiép. Yéu cau va cach thirc giri phiéu 1y ¥ kién va tai liéu kém theo thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 143 ctia Luat Doanh nghiép;

3. Phiéu lay y kién phai ¢ cac ndi dung chi yéu sau day:

a.
b.
C.

Q = o o

Tén, dia chi tru s& chinh, mé sb doanh nghiép;
Muc dich lay ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quc tich, ) glay to phap 1y cia c4 nhan d6i voi c6 dong 1a ca
nhan; tén, dia chi lién lac, quoc tich, gidy to phap ly cua ca nhan d6i véi dai dién cua
cd dong 1a t6 chirc; s6 luong cd phan cua timg loai va sd phiéu biéu quyét cia cd
dong;

Van dé can 13y y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién;
Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y ¥ kién da dugc tra 101 vé Cong ty;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT.

4. C dong co thé gui phiéu lay ¥ kién da tra 161 dén cong ty theo mot trong cac hinh thirc
sau day:

a. Gui thu. Phiéu 1ay y kién da duoc tra 10i phai c6 chir ky cua cd dong 13 ca nhén, caa
nguoi dai dién theo uy quyén hoac nguoi dai dién theo phdp ludt cua co6 dong 1a to
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chtrc. Phiéu lay ¥ kién giri vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong
ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir. Phiéu lay ¥ kién giri vé cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
duoc gilt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy ¥ kién gui vé Cong ty sau thoi han d3 xac dinh tai ndi dung phiéu ldy y
kién hoic da bj md trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hO’p gui fax, thu
dién tu 1a khong hop I¢. Phiéu ldy y kién khong duoc giri vé dugc coi 1a phiéu khong
tham gia biéu quyét;

5. HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua Ban Kiém soat
hodc cua c6 dong khong nam gitr chirc vu quan ly Cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau déy:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

c. Sb¢co dong voi tong 5O phleu bicu quyet da tham gia biéu quyét. Trong d6 phan biét so
phiéu biéu quyét hop 18 va sb bleu quyét khong hop 1¢ va phuong thure giri biéu quyét
kém theo phy lyc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi timg van dé;

e. Céc quyét dinh da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong Gng;

f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.
Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu
trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cua bién ban kiém phicu; lién do1 chiu trach
nhiém vé cac thi€t hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc cong b trén website ctia Cong ty va/hoic
gtri dén cac c6 dong trong vong muoi 1dm (15) ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 10, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dugc thong
qua va nhiing tai li€u c6 lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu gitr
tai tru s& chinh cua Cong ty.

8. Quyet dinh dugc thong qua theo hinh thire lay y kién co dong bang van ban phai duoc sd
co dong dai dién it nhat 50% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyet chép thuan va co gia
tri nhu quyet dinh dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong, trur cac van dé quy
dinh tai dlem a,b,c.de,f khoan 1 Dleu 21 Diéu 1é nay phai duoc so cd dong dai dién it
nhat 65% tong so cb phan biéu quyét chap thuan. Quyet dinh dugc thong qua theo hinh
thie 14y y kién c6 dong bang van ban c6 gia tri nhu quyét dinh duoc théng qua tai cudc
hop Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 22. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hji dong c6 dong

1. Cudc hop Pai hoi déng cd dong phai duoc ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu
gilr dudi hinh thtrc dién tir khéac. Bién ban phai 1dp bang tiéng Viét, co thé lap thém bang
tiéng nudc ngoai va cd cac ndi dung chu yéu sau day:
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® o 0 T

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng cd dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tét dién bién cude hop va cacy kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi déng ) dong vé
tung van dé trong chuong trinh hop;

S6 co dong va tong sb phleu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach dang
ky co dong, dai dién c6 dong du hop vai sé ¢6 phan va sé phiéu bau tuong tng;

: Tong sO phleu bleu quyet d6i voi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic

biéu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop I¢, tan thanh, khong tan thanh va khong co y
kién; ty 18 trong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cta cb dong du hop;

. Céc van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén va chit ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chbi ky bién ban
hop thi bién ban nay cé hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac cia Hoi déng quan tri
tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 1&
viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc l1ap xong va thong qua trudc khi két thuc

cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bi€n ban hop phai lién
d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia nd1 dung bién ban.

. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét hodc tiéng nudc ngoai déu cod hiéu lyc phap ly nhu

nhau. Truong hop co sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co dong, phu luc danh sach c6 dong ding ky du

hop kém chir ky ctia c6 dong, vin ban Gy quyén tham du hop, tat ca cac tai lidu dinh kém
Bién ban (néu ¢6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai duge luu giir
tai tru s& chinh cua Cong ty.

. Chu tich HPQT chiju trach nhiém t6 chirc luu trit cac bién ban PHDPCD. Bién ban

BHDCD phai dugce cong bé trén website ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio
hodc giri cho tat ca cac cd dong trong vong muoi lam (15) ngay khi BPHDCD ket thuc.
Bién ban PHDCD duoc coi 1a bang chimg x4c thuc vé nhiing cong viéc di dugce tién hanh
tai DPHDCD.

Piéu 23. Yéu cau hily bé quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong

1.

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tur 'ngay nhan dugc Nghi quyét hodc bién ban hop
DHDCP hoic bién ban két qua kiém phiéu lay v klen cd déng hodc nhom cd dong quy
dinh tai khoan 3 Dleu 11 Piéu 1é nay c6 quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xét,
huy bé Nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét cia PHPCD trong cac trudong hop
sau day:

a. Trinh ty va thu tyc tri¢u tap hop va ra quyét dinh caia DPHDCD vi pham nghiém trong
quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va bi€u 1¢ Cong ty, trir truong hop quy dinh tai
khoan 9 biéu 17 Diéu 1€ nay;
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3.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 16 Cong ty.

Truong hop ¢ c¢d dong, nhom cb dong yéu cau Toa an hodc Trong tai huy bo nghi quyét
cua DPHDCD theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, thi cac nghi quyét d6 van c6 hiéu lyc thi
hanh cho dén khi quyét dinh hiy bo Nghi quyét d6 cua Toa an co hiéu lyc, Trong tai co
quyét dinh khac, trir truong hop ap dung bién phap khan cp tam thoi theo quyét dinh cua
co quan c6 tham quyén.

Truong hop quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh cua Toa an
hodc Trong tai, nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng 6 dong bi huy bo c6 thé xem xét to chire
lai Pai hoi dong cb dong theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 18
nay.

VIIl. HQI PONG QUAN TRI

Picu 24. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1.

2.

3.

S6 luong thanh vién HDQT la nam (05) nguoi. S6 lugng cu thé trong timg nhiém ky do
Dai hoi dong co dong quyet dinh. Nhiém ky cia Hoi dong quan tri la nam (05) nam.
Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qua ndm (05) nam va c6 thé duoc bau lai voi so
nhiém ky khong han ché.
Co cau Hoi dong quan tri cua Cong ty dam bao t6i thiéu 1/3 tong sd thanh vién HDQT
phai la thanh vién khong diéu hanh. S6 lugng toi thiéu thanh vién khong diéu hanh dugce
xac dinh theo phuong thirc lam tron xudng.
Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién
do ti€p tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién madi duge bau thay
thé va tiép quan cong viéc.
Cin cir 86 luogng thanh vién Hoi dong quan tri, ¢ dong hodc nhom cb dong quy dinh tai
khoan 3 diéu 11 Diéu 1¢ nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sé nguoi theo quyét dinh cua
Dai hoi dong‘ co dong lam tng cu vién Hoi dong quan tri, theo quy dinh ctia Luat doanh
nghi¢p va Di€u 1€ cong ty, cu thé nhu sau:

o Co dong hodc nhom co dong nam giit tr 10% dén dudi 20% tong s6 cd phan co

quyén bi€u quyét duoc dé cir mot (01) ing vién,;

o Tir20% dén dudi 40% duogc dé ctr toi da hai (02) Gng vién;

o Tir40% dén dudi 60% dugc dé cir toi da ba (03) tng vién;

o Tir 60% dén dudi 80% duogc dé ctr toi da bon (04) g vién;

o Tur 80% trd 1én duogc dé cir toi da nam (05) Gmg vién.
Viéc dé cu, ung cu thanh vién Hoi ddng quan tri theo co ché do Coéng ty quy dinh va do
bPai hQi dong c6 dong quyét dinh, vu tién cac ing vién c¢6 nang luc quan tri va lam viéc
tryc ti€p tai cong ty.

. Trudng hop s6 luong tng cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va ung cir van khong

du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong
quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém Gng cir vién hodc t6 chic dé ctr theo quy dinh tai
Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong
quan tri. Viéc Hoi déng quan tri duong nhiém gioi thi¢u thém ung ctr vién phai duoc cong

Cong ty C6 phan In s 7 Trang 25



Diéu 16 to chire va hoat dong CONG TY CO PHAN IN SO 7

bd 16 rang trude khi Pai hoi dong ¢ dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri
theo quy dinh cua phap luat.

5. Trudng hop di xac dinh duge trude Gng vién, thong tin lién quan dén cac tmg vién Hoi
ddng quan tri duoc dua vao tai liéu hop Dai hoi dé)ng cé dong va cong bd tdi thiéu muoi
(10) ngay trude ngay khai mac cugc hop Dai hoi dong ¢ dong trén trang thong tin dién tur
cua Cong ty dé co dong co thé tim hiéu vé cac ung vién nay trudce khi bo phiéu. Ung vién
Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vian ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y
cua cac thong tin ca nhén dugc céng bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mot cach
trung thuc néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg
vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gom:

a.

.
j.

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc van;
C.
d
e

Trinh d6 chuyén mon;

. Qua trinh cong tac;

. Cé4c cong ty ma g vién dang nam giir chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac

chtrc danh quan ly khac va cac loi ich c6 lién quan t61 cong ty cua tng cuir vién Hoi
dong quan tr1 (n€u co).

Bao cao danh gia vé dong gop ciia Gmg vién cho Cong ty, trong truong hop tng vién
do hi¢n dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty;

. Cac loi ich ¢6 lién quan t61 Cong ty va cac bén c¢6 lién quan cua Cong ty (né€u co);

. Ho, tén cua c6 dong hoac nhom c6 dong dé cur ung vién do (néu co);

Viéc tng vién tir chdi cung cap thong tin theo yéu cau ctia Cong ty (néu co).

Cac thong tin khac (néu c6).

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khoéng con tu cach thanh vién Hoi d?mg quan tri trong
trq’émg hop bi Pai hoi dong c6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai
diéu 160 Luat doanh nghiép.

Piéu 25. Co ciu tiéu chuin thanh vién Hoi dong quén tri

1. Thanh vién Hoi dong quén tri phai dép (mg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Bi€u 155 Luat doanh nghiép sau day:

a.

d.

e.

C6 nang lyc hanh vi dan su day du, khong thudc déi twong khong duoc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Dicu 17 ctia Luat doanh nghiép;

C6 trinh dQ chuyén mon, kinh nghi€ém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh cta cong ty

Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
ctua cong ty khac nhung khong dugce 1a thanh vién Hoi dong quan tri cua doi thu canh
tranh;

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé kiém nhiém cac chirc vu diéu hanh tryc tiép;
Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhét thiét phai 1a c6 dong ciia Cong ty

2. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong truong hop sau day:
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a. Vi pham Khoan 2 diéu 17 Luét doanh nghiép hoac bi Luat phap cAm khong dugc lam
thanh vién H1 dong quan tri;

b. Bi mit hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su; Khong c6 du tiéu chuén va diéu kién
theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay;

c. C6 dong 1a phap nhan mét tu cach phap nhan hodc mat tu cach dai dién cho co dong
phap nhan;
d. Thanh vién do guri don bang van ban xin tir chirc dén tru s¢ chinh ctia Cong ty va duoc
chap thuén;
e. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luét hi¢én hanh
Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong cua Ho1 ddéng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;
b. Bi cach chirc thanh vién Hoi déng Quan tri theo nghi quyét ctia Pai hoi dong C6 dong;
c. Cong ty bi giai thé trude thoi han
Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong co dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Piéu nay.
Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong dé bau b sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong truong hop sau day:
a. Truong hop khuyét gué 1/3 6 thanh vién Hoi déng quér} tri S0 véi sd quy dinh tai qug‘A:u
1€ cong ty thi Ho1 dong quan tri phai triéu tap Dai hot dong c6 dong bat thuong dé bau
bo sung trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so6 thanh vién bi giam qua 1/3.
b. Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hi dong ¢6 dong bau
thanh vién ‘m('wi thay thé thanh vién Ho1 dong quén tri dd bi mién nhi¢m, bai nhiém tai
cudc hop gan nhat.

Dieu 26. Quyén han va nhiém vu cia hoi dong quan tri

1.

Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thyc hién quyén va nghia vu cia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc tham quyén
ctia Pai hoi dong co dong. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong ciia Cong
ty tudn thu cac quy dinh phap luat, Piéu 1é va cac quy dinh noi bo cua Cong ty, d6i xtr binh
dang dbi véi tt ca ¢ dong ton trong loi ich ctia ngudi co quyén loi lién quan dén Cong ty.

Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 1é cong ty va Dai hoi déng co
dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢ nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyet dinh chién luoc, ké hoach phat trién san xuét kinh doanh trung han va ngan sach
hing nim ctia Cong ty; Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co sd cac muc tiéu chién
lugc dugc DPHDCD thong qua;

b) Kién nghi loai co phan va tong s6 ¢o6 phan dugc quyén chao ban cua tirng loai;

¢) Quyét dinh ban co phan chua ban trong pham vi s6 ¢o phan duoc quyén chio ban cia
tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thure khéc;
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d)

9)

h)

)
K)

1)

Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luét Doanh

nghi¢p; Quyet dinh mua lai dén 10% tong s6 c6 phan da phat hanh cua tung loai trong

moOi muoi hai (12) thang; quyét dinh muc gia mua hodc thu hoéi c6 phan cua Cong ty;

quyét dinh phuong an chao ban, chia thuong c6 phiéu quy theo nhitng cach thirc phu hop

véi quy dinh ctia phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va gidi han theo quy dinh

cta Luat doanh nghiép va biéu 1€ cong ty;

Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tur
35% tong gia tri tai san tr¢ 1én duge ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty, trur

hop dong,v giao dich thudc thAm quyén quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong theo quy

dinh tai di€ém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

Bau, mién nhiém, bi nhiém Chu tich Hoi dé)ng quan tri;

B0 nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky két hop dong, chdm dit hop dong doi voi Giam

doc khi Ho1 dong quan tri cho rang do la vi loi ich t61 cao cua Cong ty .Viéc bai nhiém

néu trén khong duoc trai vai cac quyén theo hop dong cua nhitng ngudi bi bai nhiém (néu

c0);

Quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac ctia Giam ddc;

Giam sat, chi dao Giam ddc trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngiy cua

Cong ty;

Ctr nguoi dai dién theo ﬁy quyén tham gia HO1 déng thanh vién hoac DPai hoi déng )

dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén lgi khac cuia nhitng nguoi do;

m) Quyét dinh co cdu to chtic, quy ché quan 1y noi bd cua Cong ty, qu}iét dinh thanh Iap

n)

0)

cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phan cua doanh
nghiép khac;

Trinh Pai hoi dong c6 dong cac bao cao hoat dong ctia Hoi dong quan tri, két qua kinh
doanh, bao cao tai chinh hang nam da duoc kiém toan.

Kién nghi mic c6 tic dugc tra; quyét dinh thoi han va tha tyc tra ¢6 tic hodc xir ly 16

phat sinh trong qua trinh kinh doanh; thuc hién viéc trich 1ap cac quy thude tham quyén,
cach thirc stir dung quy theo quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong;

p) Quyét dinh gia chao ban c¢b phan va trai phleu cua Cong ty; Duyét chuong trinh, chuan bi

noi dung, tai liéu phuc vu hop Pai hoi ddng cbd dong, quyét dinh triéu tap hop Dai hoi
dong ¢ dong thuong nién hodc bat thuong; hodc thyc hién cac thu tuc het- lay y kién dé
Pai hoi dong c6 dong thong qua quyét dinh;

q) Kién nghi bd sung hoic sira doi Dleu 1é Cong ty; Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong

Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong
thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soét.

r) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

s) binh chi cac quyét dinh ctia Giam doc néu xét thy trai phap luat, vi pham Diéu 1¢, nghi

quyét va cac quy dinh ctia Hoi dong quan tri;
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t) Xem xét va uy quyén cho Giam doc khéi kién cac vu an co6 lién quan dén quyeén lgi va tai
san cua Cong ty;
u) Xem xét viéc rut von cac ¢o phan cuia cac co dong.

V) Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tlen lién quan dén viée - phat
hanh ¢6 phiéu hoic trai phiéu cua Cong ty, bao gom vang, quyén str dung dat, quyén so
hiru trf tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

w)Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luét Doanh nghi€p, quy dinh khac cua phap
luat va Dicu 1€ cong ty.
3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyet dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 13y y

kién bang vin ban hodc hinh thic khac do Piéu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
d6ng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Khi thyc hién chtic niang, quyén va nghia vu ciia minh, Hoi dong quan tri tudn tha ding
quy dinh ctia phap luat, Piéu 1¢ cong ty va nghi quyét ciia Pai hoi dong co dongTrudng
hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi quy dinh ciia phap
luat, nghi quyét Pai hoi dong co dong, Diéu I¢ cong ty gay thiét hai cho cong ty thi cac
thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién doi chiu trach
nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyet dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh
vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén duoc mién trir trach nhiém.
Truong hop nay, c6 dong cua cong ty co quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hoic
hity bé nghi quyét, quyét dinh noi trén.

5. Trong qua trinh thuc thi nhiém vu ctia minh, thanh vién Hoi dong quén tri cé cac quyén
Sau.

a) Quyén duoc cung cip thong tin:

— Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén yéu cau thanh vién Ban Giam ddc Cong ty
cung cap cac thong tin, tai liéu ve tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong
ty va cua cac don vi trong Cong ty;

— Nguoi dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, day di va chinh x4c cic thong tin, tai liéu
theo yé€u cau cua thanh vién Hoi1 dong quan tri.

b) Quyén duoc nhan thu lao va loi ich khac: Cong ty ¢ quyén tra thu lao, tién lwong cho
thanh vién Ho1 dong quan tri theo két qua va hiéu qua kinh doanh. Thu lao, tién luong
va logi ich khéac cta thanh vién Hi dong quan tri dugc tra theo quy dinh sau day:

— Thanh vién Hoi déng quan tri duoc hudng thu lao cong viée va tién thuong. Hoi dong
quan tri dy tinh murc thu lao cho ting thanh vién theo nguyén tac nhat tri hodc chia déu
trong trudng hop khong théa thuan dugc. Tong muc thu lao ctia Hoi dong quan tri do
Dai hoi déng ¢ dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién;

— Thu lao cua thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong
ty theo quy dinh cta phap luit vé thué thu nhap doanh nghiép va dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nim ctia Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong
cd dong tai cudc hop thuong nién;
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c)

Tong sO tlen tra cho tung thanh vién Hoi ddng quan tri bao gdm thu lao, chi phi, hoa
hdng, quyén mua cb phan va cac loi ich khac dugc hudng tir Cong ty, cong ty con,

cong ty lién ket cia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri la
dai dién phan vén gop phai dugc cong b chi tiét trong bao cdo thudng nién ciia Cong

ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri nam giir chirc vu diéu hanh hodc thuc hién nhiing cong
viéc khac ma theo Hoi ddng quan trj 13 ndm ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua
mot thanh vién Ho1 déng quan tri, cé thé duoc tra thém tién thu lao duéi dang mot
khoan tién cong tron goi theo tung lan, luong, hoa héng, ph?ln tram lo1 nhuan hoac
dudi hinh thie khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

Quyén khac theo phap luat hi¢n hanh.

6. Nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri:

a)

b)

f)

9)

Thuc hién nhiém vu va quyén haq duogc giao theo dﬁng quy dinh cua Luat Doanl}
nghi¢p, phap luat co lién quan, Diéu 1€ cong ty va quyet dinh cua Pai hoi dong cod
dong;

Thuc hién nhiém vu Vé., quyén han duoc giao qm(f)t cach trung thuc, can trong nham bao
dam lo1 ich hop phap to1 da cua Cong ty va c6 dong;

Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va c6 dong; khong sir dung thong tin, bi quyét, co
hoi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san cua Cong ty dé tu loi
hoac phuc vu lo1 ich cua t6 chirc, ca nhan khac;

Tham dy day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va ¢o ¥ kién rd rang vé cac van dé
duogc dua ra thao luan tai cudc hop;

Thong bao kip thoi, ddy du, chinh xac cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién
Ho1 dong quan tri va nguodi c6 lién quan ctia minh lam cht hoac ¢6 ¢6 phan, phan von
gbp chi phoi. Thong bao nay dugc niém yét tai tru s¢ chinh va chi nhanh cia Cong ty
(néu co);

Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc ting luong, tra thuong khi Cong ty
khong thanh todn du cac khoan ng dén han;

Thue hién cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap lut va Diéu 1é cong ty.

Piéu 27. Chi tich hdi dong quén tri

1. Chu tich Ho1 déng quan tri do Ho1 dé)ng quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong s6 cac
thanh vién H1 dong quan tri.

2. Quyén va nhiém vu ctia Chu tich Hoi déng quan tri:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ho1 déng quan tri;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; triéu tap va chu toa cude
hop Hoi dong quan tri;

T6 chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d. Giam st qua trinh to chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri;
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3.

e. Chu toa Dai hoi dong co dong; ky thay mat Pai hoi ddng cd dong trong cac nghi
quyét di duoc Dai hoi dong cb dong thong qua;

Lanh dao va dam bao sy hoat dong c6 hiéu qua cua Ho1 déng quan tri;

Xay dung, thuc hién va ra soat cac thu tuc chi phéi hoat dong ctia Hoi dé)ng quan tri;

> a

Lén lich hop Hoi déng quan tri va cac bd phan tryc thudc Hoi déng quan tri (néu co)

Chuan bi chuong trinh nghi sy cho cac cudc hop Hoi déng quan tri;

j.  Thuong xuyén gip g& Giam doc va dong vai tro 1a ngudi lién lac gitta Hoi dong quan
tr1 véi Ban Giam doc;

k. Pam bao viéc trao ddi théng tin day du, kip thoi, chinh xac va 16 rang gitra cac thanh
vién Ho1 dong quan tri vai Chu tich Hoi dong quan tri;

l.  Pam bao viéc truyén théng va lién lac hiéu qua véi cac co dong;

m. T6 chirc danh gia dinh ky cong tac ciia Hoi dong quén tri, cac bd phan truc thudc Hoi
dong quan tr1 va tig thanh vién Ho1 dong quan tri;

n. Tao diéu kién thuan loi dé cac thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh dong
mot cach cé hi€éu qua va thiét 1ap moi quan h¢ co tinh chat xay dung gitra cac thanh
vién diéu hanh va nhiing thanh vién khong di€u hanh trong H1 dong quan tri;

0. Thuc hién nghia vu va quyén han ctia ngudi dai dién theo phap ludt clia cong ty,

nhitng nhi€ém vy va trach nhi¢m khéc theo yéu cau ciua Pai hoi dong ¢6 dong va Hoi

dong quan tr1 theo nhu cau va hoan canh thuc te;

p. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 16 cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Truong
hop Chu tich Hoi dong quan tri tir chirc hodc bi bdi nhiém, Hoi dong quan tri phai
bau ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi
mién nhiém, bai nhiém.

Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hoic khong thé thuc hién dugc nhiém vu
cta minh thi phai uy quyen bang van ban cho mot thanh vién khéc thuc hién quyen va nghia
vu ciia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong c6 nguoi duge uy quyén hodc Chu
tich khong 1am viéc duoc do chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang
chap hanh bién phap xur ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budce,
trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét ning lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan
thirc, 1am chti hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chtic vu, cam hanh nghé hodc 1am cong
viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong sd cac thanh vién giit chirc Chu
tich Hoi ddng quan trj theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co
quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 28. Céc cudc hop ciia hdi ddng quan tri

1.

Chu tich Hoi dong quan tri s& duoc bau trong cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tu ngay két thuc bau cir Hoi dong quan tri
nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién co sO phleu bau cao nhat hoic ty 1¢ phleu bau
cao nhat triéu tdp va chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sd phiéu bau
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9.

hoc ty 1& phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da
s0 d€ chon 01 ngudi trong s6 ho tri¢u tap hop Ho1 dong quan tri.

Ho1 dé)ng quan tri co thé hop dinh ky hodc bat thuong. Cac cudc hop Hoi déng quan tri
duogc tién hanh ¢ dia chi dd dang ky ctuia Cong ty hodc nhimg dia chi khac ¢ Viét Nam
hodc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong quan tri va duge sy nhat tri
ctia Hoi dong quan trj.

Chu tich Hoi déng quan tri tri¢u tap cac cudc hop khi théy can thiét vi loi ich cua Cong
ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri, khong
dugc tri hodn néu khong c6 1y do chinh déng, khi mot trong sb cac ddi tuong dudi day
dé nghi béng van ban trinh bay muc dich cudc hop, céac van dé can can thao luan va
quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri:

a) C6 dé nghi ctia Ban kiém soat;
b) C6 dé nghi ciia Giam dbc hodc it nhat 05 nguoi quan 1y khac;
¢) C6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) C6 yéu cau cta kiém toan vién doc lap, Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap
hop Hoi dong quan tri dé ban vé bao cao ki€ém todn va tinh hinh Cong ty.

Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan trj trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay. Truong hop Chu
tich khong triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach
nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i v6i cong ty; nguoi dé nghi co quyén thay thé Hoi
d6ng quén tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc gii trude cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri it nhat ba (03) ngay trudc khi to chitc hop, cac thanh vién Hoi dong co thé tir
chéi thong bao moi hop bang van ban va viéc tir chdi nay co thé c6 hiéu luc hoi to.
Thong bao hop Hoi dong phai duoc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day
du chuong trinh, thoi gian, dia dlem hop, kém theo nhirng tai liéu can thiét vé nhiing
van dé duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi déng va cac phiéu bau cho nhiing
thanh vién Hoi dong khong thé dy hop.

Thong bao moi hop dl,l’()'C guri béng buu dién, fax, thu dién tir hoéc phuong tién khac,
nhung phai bdo ddm dén dugc dia chi cua tung thanh vién H1 dong quan tri duge dang
ky tai Cong ty

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tricu tap gui thong bao moi hop va cac tai licu
kém theo dén cac Kiém soat vién nhu dbi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri. Kiém
soat vién co quyen du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri; ¢c6 quyén thdo luan nhung
khong duoc biéu quyét.

Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tir ba phﬁn tu téng s6 thanh vién tré
1én du hop. Trudng hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh khoan nay khéng du sd
thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngay, ké
tir ngay du dinh hop 1an tht nhét. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh, néu c6 hon
mot nira s6 thanh vién Hoi dé)ng quan tri du hop.

Biéu quyét.
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a. Trur quy dinh tai diém b khoan 9 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi
dugc uy quyen truc t1ep c6 mit véi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri co
mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duge biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién do 6 loi ich va loi
ich d6 mau thuan hoic c6 thé mau thuan véi lgi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri khéng duoc tinh vao sb lugng dai biéu t01 thiéu can thiét c6 mat dé co thé t6
chirc cudc hop Hoi d6éng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong co
quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai diém d khoan 9 diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc hop
cua Hoi dong quan tri lién quan den lgi ich cua thanh vién Hoi dong quan tr1 hoac
lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhiing van dé do khong dugc
giai quyét bang viéc tu ‘nguyén tur bo quyén biéu quyet ctia thanh vién Hoi dong quan tri
c6 lién quan, nhiing van dé phat sinh d6 dugc chuyen to1 cho chu toa cudc hop quyét
dinh. Phan quyét cua chil toa lién quan dén van dé nay co gia tri 1a quyet dinh cudi cung
trir trudng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan
chua duoc cong bd day du; Thanh vién HPQT huong loi tir mdt hop dong duge quy
dinh tai khoan 3 Diéu 36 cua Diéu 1¢ nay s& duoc coi 1a ¢o loi ich dang ké trong hop
dong do.

d. Thanh vién Hoi déng quan tri truc tiép hoic gian tiép duoc huong loi tir mot hop dong
hoic giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than la
nguoi co loi ich trong d6 co trach nhiém cong khai ban chét, noi _dung cua quyen lg1 do
trong cudc hop ma Hoi dong quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két hop dong hoic
giao dich nay. Truong hop mot thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va
nguoi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc ky véi Cong ty,
thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau
tién ctia Hoi dong quan tri duoc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh ¢6 loi ich
hoic s& c6 loi ich trong giao dich hoic hop dong lién quan.

e. Ho1 ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so' y kién tan thanh
cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat (trén 50% ). Truong hop s6 phiéu tan
thanh va phan d6i ngang bang nhau, phleu biéu quyét ctia Chu tich Hoi dong quan tri la
phiéu quyét dinh. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai
cudc hop trong truong hop sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cugc hop;
- Uy quyén cho nguoi khac dén dyu hop theo quy dinh tai diém f khoan 9 Diéu nay.
- Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén hodc hinh thirc trong tu khac;

- Gui phleu bleu quyet dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu. Truong hop gui
phiéu biéu quyét dén cudc hop thoéng qua thu, phleu biéu quyét phai dung trong phong
bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat mot gio trudce khi
khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc md trude su chimg kién cua tit ca nhitng nguoi du
hop.
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f. Thanh vién phai tham dy day du cac cugc hop cua Hoi ddéng quan tri. Thanh vién dugc
uy quyén cho ngudi khac du hop néu dugc da s6 thanh vién H1 dong quan tri chap
thuan.

10.Bién ban cudc hop: Cac bién ban s& phai duoc ky boi tat ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri tham dy cudc hop.

Nhiing van dé duogc thong qua tai cudc “hop Hoi dong quan tri phai duoc lap thanh Nghi
quyét ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri c6 tinh chét bat budc ddi
v6i cac thanh vién trong Cong ty.

VIIL G}AM POC, NGUOI PIEU HANH CONG TY VA NGUOI PHU TRACH QUAN
TRI CONG TY

Diéu 29. T6 chirc bd may quan ly.

1. Hé théng quan 1y ciia Cong ty phai dam bao bd may quéan 1y chiu trach nhiém trudc Hoi
dong quan tr1 va truc thude su lanh dao ctia Ho1 dong quan tri.

2. Cong ty c6 mot (01) Giam dbc diéu hanh, cac Pho giam déc va mot Ké toan truong va
cac chuc danh khac do Hoi déng quan tri b6 nhiém (néu c0). Viéc b6 nhiém mién nhiém,
bai nhiém Giam ddc, Ké toan truong phai duoc thuc hién bang nghi quyét Hoi dong
quan tri dugc thong qua mot cach hop thirc.

Piéu 30. Nguoi diéu hanh cong ty.

1. Nguoi diéu hanh cong ty bao gbm Giam ddc, Pho Giam déc, Ké toan truong. Theo dé
nghi cua Giam déc va duoc su chap thuan cua Hoi ddng quan tri. Cong ty dugc tuyen
dung, b6 nhiém ngudi diéu hanh can thiét véi s6 lugng va tiéu chuan phu hop voi co cau
va quy ché quan 1y cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh tuy timg thoi diém. Nguoi diéu
hanh doanh nghiép phai ¢ sy man can can thiét dé cac hoat dong va to chiic cia Cong ty
dat dugc cac muc tiéu dé ra.

2. Gidm d,éc dugc tra luong va thuong. Ti?;n lwong va thuong ciia Giam déc do Hoi dong quan
tri quyét dinh. Tién luong cua nguoi di€u hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong
ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhép doanh nghi¢p, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao cao tai chinh hang ndm ctia Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong c6 dong
tai cudc hop thuong nién.

3. Hoi dong quan tri, Giam dbc va ngudi diéu hanh khac ciia Cong ty trong pham vi trach
nhiém va quyén han cua minh c6 cac nghia vu sau:

a. Thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao theo dung quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
phap luat c6 lién quan, Pidu 1& Cong ty, quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong;

b. Thuc hién quygn va nhiém vu mot ce}ch trung thuc, can trong, tdt nhit nham dam bao loi
ich hop phap t61 da cua Cong ty va co6 dong;

C. Trung thanh voi loi ich cua Cong ty va cd dong cua Cong ty, khong sir dung thong tin bi
quy€t, co hoi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san ctiia Cong ty dé
truc loi hoac phuc vu loi ich cua t6 chirc cac nhan khac;

d. Thong bao kip thoi, day dua, chinh xac cho Cong ty yé cac doanh nghiép ma va nguoi co
lién quan ctia ho lam chu hoac cé phan gop von, c6 phan chi phoi, thong bao nay dugc

Cong ty C6 phan In s 7 Trang 34



Diéu 16 to chire va hoat dong CONG TY CO PHAN IN SO 7

niém yét tai tru so chinh va chi nhanh cta Cong ty;
e. Khi Cong ty khong thanh toan du cac khoan no va cac nghia vu tai san khac dén han phai
tra thi:
- Khéng dugc ting luong, khong duoc tra tién thuong cho cong nhan vién ctua Cong ty,
ké ca cho nguoi quan ly;
- Phai thong bao tinh hinh tai chinh ctia Cong ty cho cac chii no biét;

- Phai chiju trach nhiém c4 nhan vé thiét hai xay ra d6i v6i chu ng do khong thyc hién
nghia vu quy dinh tai di€ém 30.3b va 30.3¢ cua khoan nay;

- Kién nghi céc bién phap khic phuc kho khin vé tai chinh ctiia Cong ty;
4. Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.
Piéu 31. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Giam Péc.

1. Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Ho1 déng hoac mdt nguoi khac lam
Giam déc diéu hanh; ky hop dong trong do quy dinh mirc luong, thu lao, loi ich va cac
diéu khoan khac lién quan khéac. Thong tin vé mirc luong, trg cap, quyén loi ciia Giam
dbc diéu hanh phai dugc béo céo tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién va dugce néu
trong Bao cao thuong nién cua Cong ty.

2. Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty; Chiu sy
giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri va truéc phap
luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao. Nhiém ky ctia Giam ddc 1a nam (05)
nam va c6 thé duoc bod nhiém lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé
hét hiéu luc can ctt vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Giam ddc phai dap Gng céac
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phap luit va diéu 18 cong ty.

3. Gidm doc diéu hanh c6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc san xuat kinh doanh hang ngay ctia Cong
ty ma khong thudc tham quyén cta Hoi dong quan tri, c6 trach nhiém phéan cong va
kiém tra hoat dong da dugc phan cong trong hé thong t6 chirc bo may ctiia Cong ty;

b. T6 chic thuc hién cac phuong an dau tu, ké hoach san xuat kinh doanh, quyét dinh da
dugc Hoi dong quan tri va Pai hoi dong c6 dong phé duyét; To chire thuc hién cac nghi
quyét cua Ho1 dong quan tri;

¢. Kién nghi phwong an co cau td chirc, quy ché quan 1y ndi bo cua cong ty;

d. Quan Iy can bd gdm: Pho Giam ddc, Ké toan truong, Cap trudng phong, quan ddc cta
Cong ty tr¢ xuong;

e. Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chic, khen thuong, ky luat, tién lwong, tién
thuong va cac phu cap doi véi Phé gidm doc va can b, cong nhan dudi quyeén phu hop
voi Luat Lao dong trir nhiing vi tri do Hoi dong quén tri bo nhiém.

f. Lap va trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké hoach san xuat kinh doanh, dau tu, tai
chinh hang nam trén co sé dap ung cac yéu cdu ciia ngan sach phu hop cling nhu ké
hoach tai chinh dai han (nim (05) nim); Chuén bi cac ban dy toan dai han, hang nim va
hang quy cua Cong ty phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gdm ca bang can ddi ké
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toan, bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bédo céo luu chuyén tién té du kién) cho
tung nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gom
nhitng thong tin quy dinh tai céc quy ché cua Cong ty;

g. Bao cao Hoi ddong quan tri vé tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh cua Cong ty,
de Xqét cac hoach Qinh chién lugc ve thi truong, dau tu phat trién cong nghé, dao tao,
cai tién by may... d€ Hoi dong quan tri phé duy¢t.

h. Kién nghi phuong 4n tra c6 tirc hodc xir Iy 15 trong kinh doanh.

I. Ky céc hop ,déng, giao dich va quyét dinh cac van dé tai chinh co lién quan dén hoat
dong san xuat kinh doanh cua Cong ty trong pham vi dugc quy dinh tai Quy ché quan ly
noi bd cua cong ty.

j. Dai dién Cong ty trong viéc khoi kién cac vu an c6 lién quan dén quyén loi ctia Cong ty

k. Puoc quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén trong nhiing truong hop khan cap nhu

thién tai, chién tranh, hoa hoan, su c¢6... va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh nay,
dong thoi bao cao ngay cho Hoi dong quan tri.

|. Phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hiang ngay ctia cong ty theo dung quy dinh cua
phap luét, Piéu 1& cong ty, hop dong lao dong ky véi cong ty va nghi quyét cia Hoi
dong quan tri. Truong hop diéu hanh trai véi quy dinh nay ma gdy thiét hai cho cong ty
thi Giam ddc phai chiu trach nhiém trudc phap ludt va phai bdi thuong thiét hai cho
cong ty.

m. Tuyén dung lao dong;

n. Quyér} va nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1é cong ty va nghi quyét cua
Ho1 dong quan tri.

4. Mién nhiém, bii nhiém, tir nhiém va dwong nhién mat tu cach:

a. Hoi déng quan tri co thé mién nhiém Giam ddc khi da sé thanh vién Hoi df’)ng quan tri
¢ quyén biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Gidm déc méi thay thé. Khi Giam
d6c mudn tir nhiém phai c6 don goi Hoi dong quan tri. Trong thot han 30 ngay ké tur
ngay nhan duoc don, Hoi dong quan tri xem xét va quyét dinh.

b. Giam dbc duong nhién mat tu cach khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

- Bi mét hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- B0 nhiém s& qua bay ngay khong co6 1y do chinh dang;

- Vi pham Piéu 18 Luat Doanh nghiép.

- Theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri, bai nhiém Giam dbc diéu hanh khi da s6
thanh vién Héi Q6ng quan tri du th cd quyen bi€u quyét tan thanh va bdo nhi€ém
mot Giam doc dieu hanh moi thay the.

¢. Trudng hop Gidm doc bi mat tw cach, Hoi dong quan tri phai tam ctr nguoi thay thé.
Trong thot han t61 da 30 ngay, Ho1 dong quan tri phai tién hanh cac thu tuc d€ bé nhiém
Giam doc moi.

Piéu 32. Nguoi phu trach quan tri cong ty/Thu ky hoi dong quan tri
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1.

Hoi ddng quan tri ciia Cong ty co thé chi dinh it nhat 01 nguoi phy trach quan tri cong
ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty
c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156
Luat Doanh nghiép.

Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dugce ddng thoi lam viée cho to chirc kiém toan
dugc chip thuan dang thyc hién kiém toan cc bao cdo tai chinh ciia Cong ty.

Quyén va nghia vu ctia Thu ky hoi déng quan tri/ Nguoi phu trach quan tri cong ty bao

gom:

Chuén bi cac cude hop cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cd dong

theo y€u cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat.

. Tu van vé thu tuc ciia cic cudc hop; Tu van Hoi déng quan tri trong vi¢c td chuc hop
Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co
dong;

c. Tham du cac cudc hop.

. Tu van thi tuc lap cac nghi quyét ctia Hoi dong quén tri pht hop véi quy dinh cia luat
phap.
Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va cac thd ng
tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan trj va Ban kiém soat.

f. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.
g.
h

Giam sat va bao cao Ho1 dong quan tri vé hoat dong cong bo thong tin cua Cong ty;
. La dau moai lién lac véi cac bén cod quyén o1 lién quan;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty.

XI. BAN KIEM SOAT
Piéu 33. Thanh phan ban kiém soat
1.

Ban kiém soat c6 tir 03 dén 05 thanh vién, nhiém ky ctia Kiém soat vién khong qua 05
nam va Kiém soat vién co6 thé dugc bau lai vdi s6 nhi€ém ky khong han ché.

Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac Kiém soat vién; viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6 Kiém
soat vién thuong tré tai Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai c¢6 bang t6t nghiép dai hoc
tro 1én thudc mdt trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép, trir truong hop Diéu 16 cong ty co quy dinh tiéu chuan khac cao hon.
Truong hop Kiém soat vién co cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat vién
nhiém ky mai chua dugce bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién
quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duoc bau va nhan nhiém
vu.

Kiém soat vién duoc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh cua
Pai hoi dong co dong. Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh tong mic tién luong, thu lao,
thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat; Tién luong va
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S.
a

6.

a.

7.

a.

chi phi hoat dong cua Ban kiérp soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong ty theo
quy dinh cua phap lut vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phap luat co
lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang ndm cua cong
ty.

Ung ctr, dé ctr thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién):

Thanh vién Ban Kiém soat do Pai hoi déng cd dong bau chon. Viéc bau chon thanh
vién Ban Kiém soat phai thyuc hién trén nguyén tac bau don phiéu Co déng hodc nhom
cd ddng quy dinh tai khoan 4 Piéu 11 Diéu 1& nay co quyén dé cur u:ng vién vao Ban
Kiém soat theo quy dinh tai Diéu 1 nay. Viéc ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soét
duoc thyc hién twong tu quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 24 biéu 1é nay.

Truong hop sd luong cac mg vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va g cur khong du
s0 lugng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cur thém mg vién hodc t6 chuce
dé cu theo quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua
Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gioi thiéu thém ng vién phai dugc
cong bo rd rang trudc khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban ki€ém
soat theo quy dinh cta phap luat.

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai

Dicu 169 Luat Doanh nghiép:

C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy di va khong thuoe doi twong bi cam thanh 13p va quan

1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat doanh nghiép 2020;

. Khong phai 1a nguoi c6 quan h¢ gia dinh voi Nguoi quan ly doanh nghi¢p cua Cong ty;
nguoi dai dién phan von cua doanh nghiép, ngudi dai dién phan vén nha nudc tai Cong

ty

Khong phai 1 ngudi quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a c6 dong hodc nguoi lao

dong cua cong ty, trir truong hop Diéu 1€ cong ty co6 quy dinh khac;

. Khéng la thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan
cac bao cdo tai chinh cua cong ty trong 03 ndm lién trudce do.

. Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh ctuia doanh
nghiép;

Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khéac ctia phap luit c6 lién quan va Diéu 16
cong ty.

Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau déy:

Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Khoan 6
diéu nay,

b. Kiém soat vién d6 vang mat khong tham du cac cudc hop clia Ban kiém soat lién tuc

C.

trong vong sau (06) thang lién tyc khong dugc su chap thuan cua Ban kiém soat va Ban
kiém soat ra quyét dinh rang chirc vu clia nguoi nay bi bo trong;

Co6 don tur chtre va duoc chap thuan;
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d.

Kiém soat vién do bi ro1 loan tdm than va cac thanh vién khac cua Ban kiém soat co
nhirng bang ching chuyén mon chimg té6 Kiém soat vién d6 khong con nang luc hanh
vi dan su;

8. Kiém soat vién bi bai nhiém trong céc trudng hop sau day:

a.

Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu cta Kiém soat vién quy dinh

C.

ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

Bi cach chirc thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 34. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat.

1. Truéng Ban kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:

a.

Triéu tap cudc hop Ban Kiém soat.

b. Yéu cau Cong ty cung cap cac thong tin lién quan dé bao cao cac thanh vién cua Ban

C.

d.

Kiém soat.

Lap va ky bao cdo ctia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri
de trinh 1én Pai hoi dong c6 dong.

C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri hop phién bat thudng hoic yéu cau Hoi déng quan
tri tri¢u tap Pai ho1 dong co6 dong bat thuong

2. Ban kiém soét co quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép va
diéu 1€ nay:

a.

Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam déc trong viéc quan ly va
diéu hanh Cong ty; chiu trach nhiém trudc phap luat, Pai hoi dong c6 dong trong thuc
hién cac nhiém vu duoc giao.

. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va muic do can trong trong quan ly, diéu

hanh hoat dong san xuat, kinh doanh; tinh hé théng, nhat quan va phu hop cua cong tac ké
toan, théng ké va 1ap bao cdo tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phéap va trung thyc cia bao cio tinh hinh kinh doanh, bao cdo
tai chinh hang nam va 06 thang cua cong ty, bao cao danh gla cong tac quan ly cua Hoi
d6ng quan trj va trinh bao céo thim dinh tai cudc hop thuong nién Pai hoi dong co dong.

: Klen nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi co dong co cac bién phap stra d6i bo sung cai

tién co ciu to chiic quan ly, giam sat,diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty

. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc vi pham nghia vu ctia nguoi quan

Iy Cong ty theo quy dinh tai Bleu 30 cua Diéu 1¢ nay thi phai thong bao ngay bang van ban
voi Hot dong quén tri, yéu cau ngudi co hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va co
giai phap khic phuc hau qua.

Pé xuit lya chon cong ty kiém toan doc 1ap, murc phi kiém toan va moi van dé co lién
quan; dé xuit, kién nghi Pai hoi dé)ng cd dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan duoc
chap thuan thyc hién kiém todn Béo céo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh t0 chic kiém
toan duoc chap thuan thuc hién klem tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién
duoc chap thuan khi xét thdy can thiét; Ban kiém soat c6 thé tham khao ¥ kién cua Hoi
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déng quan tri trude khi trinh bdo céo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng cd dong.

. Ra soat, kiém tra va danh gia hi¢u luc va hi¢u qua cua hé thong kiém soat ndi bo, kiém toan

ndi1 bd, quan 1y rui ro va canh bao sém cua cong ty.

. Xem x¢ét s0 ke toan, ghi cheép ké toan va cac tai liéu khac cua cong ty, cac cong viéc quan

ly, dleu hanh hoat dong cua cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo nghi quyét ctia Dai hoi
dong cd dong hoic theo yéu cau cia c6 dong hodc nhom cd déng quy dinh tai khoan 3
Piéu 11 cua Piéu 1¢ nay.

. Khi ¢6 yéu cau cua c6 dong hoac nhom c6 dong quy dinh tai khoan biéu 11.3 cua bicu 1€

nay, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai
bao cao giai trinh vé nhiing Van dé duogc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan trj va c6 dong
hozic nhom cd déng c6 yéu cau.

. Viéc kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong

binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua cong ty.

. Co quyén tham du va tham gia thdo luan tai cac cudoc hop Pai hoi déng ¢ dong, HO1 déng

quan tri va cac cudc hop khac cua cong ty.

Gi1lt bi mat cua Cong ty;

m. Ban Kiém so4t chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong cd déng vé nhiing sai pham gay

thi¢t hai cho Cong ty khi thuc hién nhiém vuy;

. Ban kiém soat c6 quyén st dung tu van doc lap,bd phan kiém toan ndi bo cia cong ty

deé thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

. Ra soat hop dong, giao dich véi nguoi co lién quan thude thim quyen phé duyét cua Hoi

d6ng quan trj hodc Pai hoi dong cd dong va dua ra khuyen nghi vé hop dong, giao dich can
c6 phé duyét ciia Hoi déng quan tri hodic Pai hoi dong cb dong.

. Xay dung quy trinh kiém soat, Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh dé Pai hoi

dong co dong thong qua;

. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 lan trong mot nam, sO luong thanh vién tham dy hop it

nhét 1a 2/3 s thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va o
rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao
bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém so4t phai duogc luu gitr nham xac dinh
trach nhiém cua timg thanh vién Ban kiém soét.

Ban ki€ém soat c6 quyén y€u cau thanh vién Hoi dong quan tri, Gidam doc va dai dién to
chure kiém toan dugc chap thuan tham dy va tra 161 cac van dé can dugc lam rd.

Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, Piéu 1€ cong
ty va nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong.

X. NHIEM VU CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 35. Trach nhiém cin trong
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Thanh vién Ho1 ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam d6c diéu hanh va can bd quan 1y khac
co trach nhi€m thuc hién cdc nhiém vu ctia minh, mot cach trung thuc vi lo1 ich cao nhat cia
Cong ty va véi mire do can trong ma mot nguoi than trong phai cé khi ddm nhi€ém vi tri
tuong duong va trong hoan canh tuong tu.

Piéu 36. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Ban Gidm doc phai cong khai
cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh tai dicu 164 Ludt Doanh nghip va cac quy dinh
phép luat khac

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Ban Giam d6c khong duoc phép str dung
nhing co hoi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhan; dong
thot khong duoc st dung nhiing thong tin c6 dugc nho chire vy cua minh dé tu loi ca
nhan hay dé phuc vu loi ich cta to chitc hodc ca nhan khac.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam doc c6 nghia vu thong
béo bang van ban cho Hoi dong quan tri, cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty
khac do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% trd 1én vén diéu 1é voi chinh dbi tuong
d6 hodc véi nhitng ngudi cé lién quan cua d01 tugng do theo quy dinh cua phap lut. Péi
v6i cac giao dich néu trén do Pai hoi dong co dong hoic Hoi dong quan tri chap thuan.

Cong ty khong cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat vién, Giam ddc, can bo quan 1y khac va va cac ca nhan, to chirc cd lién quan
t61 cac thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhitng nguodi nay c6 céac loi ich tai chinh,
tru treong hop cac khoan vay hodc bao lanh néu trén da duge Pai hoi ddng cd dong chép
thuan.

Thanh vién Hoi dong quén tri khong duoc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai loi ich
cho thanh vién d6 hoac nguoi ¢ lién quan cua thanh vién dé theo quy dinh ctua Luat
Doanh nghiép

Thanh vién HO1 dong quan tri, thanh vién Ban ki€m soat, Giam doc, ngudi quan 1y khac
va nhiing nguoi co lién quan cua cac doi twong nay khong dugc st dung hodc tiét 16 cho
nguoi khac cac thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich ¢o lién quan.

3. Hop dong hoic giao dich giita Cong ty voi mdt hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quén tri,
thanh vién Ban Kiém soat, Gidm doc, nguoi di€u hanh khac hoac nhitng nguoi lién quan
dén ho khong b1 vo hi¢u hoa trong cac truong hop sau day:

a. D6i v6i hop dong c6 gia tri nhd hon hodc bang 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan trong cua hop dong hodc giao dich
cling nhu cac mdi quan h¢ va loi ich cua thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat, Giam doc va nguoi diéu hanh khac da duoc béo cao cho Hoi dong quén tri.
Dong thoi, Ho1 dong quan tri da cho phép thuc hién hop dong hodc giao dich d6 mot
cach trung thuc bang da sb phiéu tan thanh cia nhiing thanh vién Hoi dong khong co loi
ich lién quan;

b. Bbi v6i nhiing hop. dong c6 gia tri 16n hon 35% cia tong gla tri tai san dugc ghi trong
béo céo tai chinh gan nhat hodc giao dich dan dén g1a tri giao dich phat sinh trong vong
12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién ¢ gia tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai
san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat, nhitng noi dung quan trong ciia hop dong
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hodc giao dich nay ctng nhu mdi quan h¢ va loi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban Kiém soat, Giam dbc va nguoi diéu hanh khac dé dugc cong b cho cac
cb dong khong co loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé d6, va nhing c6 dong
d6 d3 bo phiéu tan thanh hop dong hoic giao dich nay

Piéu 37. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va nguoi diéu hanh khéc vi
pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cua
minh véi sy man can va niang luc chuyén mon phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai
do hanh vi vi pham ctia minh gay ra cho Cong ty.

2. Cong ty boi thuong cho nhiing nguoi dé, dang hodc co thé tr& thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khai t6 (bao gdm céc vu vige dan sy, hanh chinh va khong
phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu ngudi d6 da hodc dang 14 thanh
vién Ho1 dong quan tri, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hodc la dai dién dugc Cong ty
Gy quyén hodc ngudi d6 di hodc dang 1am theo yéu cau cua Cong ty voi tu cach thanh
V|en Hoi dong quan tri, nguoi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo uy
quyén cua Cong ty véi diéu kién nguoi d6 di hanh dong trung thue, can trong, min can
vi lo1 ich hoac khong chong lai loi ich cao nhét cta Cong ty, trén co so tuan thu luat phap
va khong c6 bang chimg xac nhan rang ngudi d6 dd vi pham nhitng trach nhiém cta
minh. Khi thyc hién chirc ndng, nhiém vu hodc thyc thi cac cong viéc theo uy quyén
ctia Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh khac, nhan
vién hodc 1a dai dién theo Gy quyén ctia Cong ty dugc Cong ty bdi thudng khi tré thanh
mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (trr cac vu kién do Cong ty 1a
nguoi khéi kién) trong cac truong hop sau:

a. Da hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khong mau thuan vai loi
ich cua Cong ty;

b. Tuan thi luat phap va khong cé bang chimg xac nhan da khong thuc hién day du
trach nhiém cta minh.

3. Chi phi boi thudng bao gom cac chi phi phat sinh (k& ca phi thué luat su), chi phi phan
quyet cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hodc dugc
coi la murc hop ly khi giai quyet nhimg vy vi¢c nay trong khuén kho luat phap cho phép.
Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhiing nguoi d6 dé tranh nhimg trach nhiém boi
thuong néu trén.

XI. QUYEN TRA CU'U SO SACH VA HO SO CONG TY
Piéu 38. Quyén tra ciru s6 sich va ho so
C6 dong pho thong cé quyeén tra ctru sd sach va hd so, cu thé nhu sau:

1. Cé dong hodc nhoém cb dong dé cap tai Khoan 3 Diéu 24 Diéu 1¢ nay co quyén truc
tlep hodc qua dai dién duogc uy quyen gui van ban yéu cau duoc kiém tra danh sach
cd dong, cac bién ban hop DPai hoi dong c6 dong va sao chup hodc trich luc cac hd so do
trong gio' lam viéc va tai try s6' chinh ciia Cong ty. Yéu cau kiém tra do dai dién dugc

iy quyén ctia c¢6 dong phai kém theo gidy iy quyén cua cd dong ma nguoi d6 dai dién
hozc mot ban sao cong chimg cua gidy uy quyén nay.
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2. Thanh vién Ho1 dong quan tri, Ki€m soat vién, Gidm doc va can bo quan ly khéc co

quyén kiém tra s6 dang ky c6 dong ctia Cong ty, danh sach c6 dong va nhitng s6 sach va
ho so khac ctia Cong ty vi nhiing muc dich lién quan t&i chite vu ciia minh véi diéu kién
cac thong tin nay phai dugc bdo mat.

Cong ty phai luu Piéu 1¢ nay va nhimg ban stra d6i bd sung Dleu 1¢, Giay chtng nhan
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén sé hiru tai san, nghi
quyét Pai hoi dong co dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Dai hoi dong co dong va
Ho1 dong quan tri, cac bao cao cua Hoi dong quan tri , cac bdo cdo cua Ban kiém soat,
bao c4o tai chinh niam, s6 sach ké toan va bat cir gidy to nao khic theo quy dinh cua
phap luat tai tru s& chinh hodc mét noi khac véi diéu kién 1a cac c¢b dong va Co quan
dang ky kinh doanh duoc thong bao vé dia diém luu trit cac gidy to nay.

4. Diéu 1¢ cong ty duge cong bd trén website ciia Cong ty

XIL. TO CHUC PANG CONG SAN VIET NAM VA CAC TO CHUC CHINH TRI
XA HOQI KHAC

Picu 39. To6 chirc Pang Cong Sin Viét Nam va cac to chire chinh tri xi hoi khac

1.

T6 chic Pang Cong san Viét Nam trong Cong ty hoat dong theo Hién phap, phap luat
Nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

Té chirc chinh tri x4 hoi trong Cong ty hoat dong theo quy dinh cua phép ludt va diéu 18
cua cac to chuc do.

Cong ty ton trong va tao diéu kién dé cac t6 churc trén hoat dong theo dung quy dinh cia
phap luat va cac quy ché hoat dong ctia cac td chuc nay.

XIII. PHAN PHOI LQOI NHUAN
Piéu 40. Phan phdi lgi nhuin

1.

Pai hoi dong c6 dong quyét dinh muc chi tra c¢b tirc va hinh thirc chi tra ¢d tirc hang nam
tur lo1 nhuan duoc gitr lai cua Cong ty.

Theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Hoi dong quén tri ¢ thé quyét dinh tam Ung ¢
tuc gitra ky n€u xét thay viéc chi trd nay phu hop véi kha nang sinh 161 cia Cong ty.

Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra co tirc hay khoan tién chi tra lién quan toi
mot loai c6 phiéu.

Hoi dong quan tri ¢o thé dé nghi Pai hoi dong ¢ dong thong qua viéc thanh toan toan bo
hozic mot phan cb tirc bang cd phiéu va Hoi déng quan tri 1a co quan thyc thi quyét dinh
nay.

Cac van dé khac lién quan dén phan phéi lgi nhuan duoc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 41. C6 tire

1.

Cb tlc tra cho cb dong duoc xdac dinh can cur vao s6 loi nhuan rong da thyuc hién va khoan
chi tra c6 tirc dugc trich tir nguon loi nhuan giir lai cia Cong ty. Cong ty chi tra co tirc cho
¢ dong khi Cong ty da hoan thanh nghia vy thué va cac nghia vu tai chinh khac theo quy
dinh cua phap luat; trich 1ap cac quy Cong ty va bu dap du 16 trude do theo quy dinh cua
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phap ludt; ngay sau khi tra hét c6 tirc da dinh, Cong ty van phai bao dam thanh toan du cac
khoan no va nghia vu tai san khac dén han.

Cin ct Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét,
quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach co dong. Can cur theo ngay do,
nhiing nguoi dang ky voi tu cach co dong hodc nguoi s¢ hitu cac chung khoan khac dugce
quyén nhén cd tic bang tién mat hodc c6 phiéu, nhan thong bao hoic tai liéu khac.

Co dong chuyen nhuong cd phan trong thoi gian gitta thoi diém két thiic 1ap danh sach co
dong va thoi diém tra ¢ tirc thi nguoi chuyén nhuong 13 nguoi nhan ¢d tic tir Cong ty.

Tuy theo tinh hinh san xuét kinh doanh, Hoi dong quan tri c6 thé tam tmg ¢ tirc cho cac co
dong theo thoi han 06 thang.

Trudng hop cb tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan téi mot loai ¢d phiéu duoc chi tra
bang tién mit, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra €0 thé thuc hién
truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co s¢ cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan
hang do co dong cung cap. Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo dang cac thong tin
chi tiét vé ngan hang do ¢ dong cung cap ma ¢ dong do khong nhén dugc tién, Cong ty
khong phai chiu trach nhiém v€ khoan tién Cong ty di chuyén cho co dong nay. Viéc thanh
toan co tlrc dm Vi cac co phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S& giao dich chimg khoan
c6 thé dugc tién hanh thong qua cong ty chimg khoan hodc Tong Cong ty luu ky va bu trir
chung khoan Viét Nam.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHiNH VA HE THONG KE

TOAN

Piéu 42. Tai khoan ngin hang

1.

Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudc ngoai
dugc phép hoat dong tai Vi¢t Nam.

Theo sy chap thudn trude ctia co quan c6 tham quyén, trong truong hop can thiét, Cong
ty c6 thé mé tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cua phap luat.

Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céc tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty c6 m¢ tai khoan.

Picu 43: Quy du trir

1. Hang nam, tuy theo tinh hinh kinh doanh va yéu ciu cia mdi nim, theo dé nghi cta

HDQT va Ban Kiém soat, PDHPCPD s& quyét dinh, cong ty trich tir loi nhuan sau thué dé
1ap cac quy sau day:

a) Quy dau tu phat trién;

b) Quy khen thudng, phtc loi;

¢) Quy dy trir bo sung von DPiéu 1é;

d) Quy du phong tai chinh va rii ro nghiép vu;

e) Cac Quy khac theo Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong va cac quy dinh phap luat
hién hanh
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2. Ty 18 trich lap, gioi han trich 1ap va viéc quan ly, sir dung cac quy quy dinh tai khoan 1
Dicu nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
Diéu 44. Niim tai chinh
Nam tai chinh caa Cong ty bat dau tr ngay 01 thang 01 hang nam va két thic vao ngay 31
thang 12 cung nam. Nam tai chinh déu tién bat dau tur ngay duoc cap Gidy dang ky kinh
doanh va két thic vao ngay 31 thang 12 cung nam.
Diéu 45. Ché d9 ké toan
1. H¢ thépg ké toan Cong ty sir dung 1a Hé thépg Ké toan Viét Nam (VAS) hoac bat ky chuan
muc ké todn nao khac duoc Bo Tai chinh chap thuan cho cong tac ké toan va lap bao cao tai
chinh
2. Cong ty 1ap so sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty luu gitr hé so ké toan theo loai hinh cta
cac hoat dong kinh doanh ma Cong ty tham gia. Nhiing ho so nay phai chinh xac, cap nhat,
c6 h¢ thong va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich cia Cong ty.
3. Cong ty sir dung dong Viét Nam (hodc ngoai t¢ tu do chuyen d6i trong truong hop dugc co
quan nha nudc c¢6 tham quyén chap thuan) lam don vi tién té ding trong ké toan.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG
BAO RA CONG CHUNG

Diéu 46. Ché dj bao cio
1. Cong ty phai lap ban bao cao tai chinh ndm theo quy dinh cua phap luat va bao cao phai
duoc kiém toan theo quy dinh tai Diéu 48 Diéu 1é nay

2. Bao c4o tai chinh nim phai bao gdm bao cao két qua hoat dong kinh doanh phan anh mot
cach trung thyc va khach quan tinh hinh vé 1ai va 16 cia Cong ty trong nam tai chinh,
bang can doi ké toan phan anh mét cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat dong
cua Cong ty tinh dén tho1 diém 1p bao cdo, bdo cao luu chuyén tién t€ va thuyét minh
bao céo tai chinh.
3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cdo theo cac quy dinh va ndp cho Co quan thué hitu
quan va Co quan dang ky kinh doanh theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p
4. Céc bao cio tai chinh dugc kiém toan (bao gdm y kién ciia kiém toan vién).
5. Céac t6 chirc, ca nhan quan tam déu duoc quyén kiém tra hodc sao chup ban bao céo tai
chinh nam dugc kiém toan, bdo cdo sau thang va quy tai tru s¢ chinh ctia Cong ty hodc
website cua cong ty
Piéu 47. Bao cdo thuong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cdo thudng nién theo cac quy dinh ctia phép luat.
XVI. KIEM TOAN CONG TY
Dicu 48. Kiém toan

1. Truong hop co yéu cau theo qui dinh cua phép luat, bao cdo tai chinh hang nam cua Cong ty
phai duoc t chire kiém toan doc 1ap x4c nhan trude khi trinh Pai hoi dong c6 dong.

2. Viéc chon cong ty kiém toan do Hoi dong quan tri quyét dinh theo dé nghi ctia Ban Kiém
soat.

Cong ty C6 phan In s 7 Trang 45



Diéu 16 to chire va hoat dong CONG TY CO PHAN IN SO 7

XVII. CON DAU
Diéu 49. Con diu

1.

Cong ty c6 con dau riéng. Hoi dong quan tri quyét dinh loai dau, s6 lugng, hinh thic va ndi
dung con diu ctia Cong ty, chi nhanh, van phong dai dién cta Cong ty (néu c6), didu kién
1am con diu va ché do su dung con du thuc hién theo quy dinh cua phap luat. DAu bao gém
dau duoc 1am tai co s¢ khac dau hodc dau dudi hinh thirc chit ky s6 theo quy dinh cta phap
ludt vé giao dich dién tir.

Hoi déng quan tri, Giam dbc cong ty st dung va quan 1y con dau theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

XVIII. TO CHUC LAI, GIAI THE, PHA SAN VA THANH LY CONG TY
Piéu 50. Cham diit hoat dong
Cong ty co thé bi giai thé hodc cham dit hoat dong trong nhimg trudong hop sau:

1.
2.

Theo nghi quyét, quyét dinh cta Pai hoi dong co dong;

Cong ty bi thu hoi Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh hogc Gidy phép hoat dong; trix
truong hop luat Quan 1y thué cé quy dinh khac;

Két thuc thoi han hoat dong di ghi trong Piéu 1é cong ty ma khong c¢6 quyét dinh gia han;

Cong ty khong con du sé luong cd dong t6i thiéu theo quy dinh cua Luat doanh nghiép
trong thoi han 06 thang lién tuc ma khong lam thu tuc chuyén doi loai hinh doanh nghiép;

Vige giai thé Cong ty trong bat ky truong hop nao déu phai duoc Dai hoi dong cd dong xem
xét quyét dinh, Hoi ddng quan trj thuc hién. Quyet dinh giai thé nay phai dugc thong béo
hodc phai dugc chép thuan boi co quan c6 tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh. Toa an
tuyén b6 Cong ty pha san theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

Céc truong hop khac do phap luat quy dinh.

Cong ty chi dugc giai thé khi bao dam thanh toan hét cac khoan no va nghia vu tai san khac
va doanh nghi€p khong trong qua trinh giai quyet tranh chap tai Toa an hodc co quan trong
tai. Nguoi quan ly co 1ién quan va Cong ty quy dinh tai Khoan 50.2 Biéu nay cung lién doi
chiu trach nhiém vé cac khoan no cua cong ty.

Piéu 51. Thanh Iy

1. T6i thiéu [06 thang] trudc khi két thiic thoi han hoat dong cua Cong ty hodc sau khi co

quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban Thanh 1y gom 03 thanh
vién, trong d6 02 thanh vién do Pai hoi dong cb dong chi dinh va 01 thanh vién do Hoi
dong quan tri chi dinh tir 01 cong ty kiém toan doc l1ap. Ban Thanh 1y s& chuan bi cac quy
ché hoat dong ctia minh. Cac thanh vién ciia Ban Thanh 1y ¢6 thé duoc lya chon trong so
nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Céc thanh vién ctia Ban thanh 1y ¢6 thé duoc
Iwra chon trong sb nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc 14p.Tat ca cac chi phi lién quan
dén thanh 1y dugc Cong ty wu tién thanh toan trude cac khoan ng khac cua Cong ty.

Ban Thanh Iy ¢6 trach nhiém bao cao cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay dugc thanh
1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban Thanh 1y sé thay mit Cong ty trong
tat ca cac cong viée lién quan dén thanh Iy Cong ty trudc Tod an va cac co quan hanh chinh.
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3. Thu tién duge tir thanh 1y s€ duoc thanh toan theo thir tu sau:
a. Céc chi phi lién quan dén hoat dong thanh 1y;

b. Tién luong, trg cip thoi viée, cac chi phi bao hiém va cac quyén loi khac cho cong
nhan vién theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

Thué va cac khoan nop cho Nha nudc;
Céc khoan vay (n€u c0);

Cac khoan ng khac ciua Cong ty;

- ® o O

S6 du con lai sau khi da thanh toan cac khoan ng dugc néu trén day s€ dugc phan chia
cho cac C6 dong. Cac cd phan uu dai s€ uu tién thanh todn trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ
Piéu 52. Giai quyét tranh chap ndi bd

1. Cac truong hop dugc xem la tranh chap giita Cong ty voi cac doi tac lién quan khi phat
sinh tranh chap hay khiéu nai gitra:

a. Co6 dong véi Cong ty;

b. Co6 dong vai Hoi dong quan tri, Chi tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban Kiém soat, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc hay nguoi quan 1y quy dinh tai
Diéu 18 cong ty;

c. Khach hang hodc cac ddi tac lién quan khac voi Cong ty.

2. Noi dung cua tranh chap can giai quyét: cac tranh chap co lién quan to1 hoat dong cua
Cong ty, téi quyén cia cac cd dong phat sinh tir Diéu 18 hodc tir bat ctr quyén va nghia vu
nao do Luat Doanh nghi€p hay céac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh.

3. Cach xur 1y, giai quyét tranh chap

a. Thuong lugng va hoa giai: Cac bén lién quan s& c¢b gang giai quyét tranh chip thong
qua thuong luong va hoa giai. Chu tich Hoi dong quan tri s€ chu tri viéc giai quyét
tranh chap, trir khi tranh chip c6 lién quan t&i Hoi dong quan tri hay Chu tich Ho1
dong quan tri. Truong hop tranh chép lién quan t6i Hoi ddng quan tri hay Chu tich Hoi
dong quan tri, bat ctr bén nao ciing c6 thé yéu cau, chi dinh mot chuyén gia doc lap
lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

b. Dua ra Trong tai hoac Toa an: Truong hop khong dat dugc quyet dinh hoa giai trong
vong sau (06) tuan tir khi bat dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cia trung gian
hoa giai khong duoc cac bén chap nhan, bat ctr bén nao ciing ¢ thé dua tranh chip do
ra Trong tai hodc Toa an.

C. Chi phi thuong lugng, hoa giai va chi phi cua Trong tai hodc Toa dn: Céc bén s€ tu
chiu chi phi cia minh ¢6 lién quan t6i thu tuc thuong luong va hoa giai; Cac chi phi
cua Trong tai hodc Toa an s€ do Trong tai hodc Toa phan quyét bén nao phai chiu

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Dieu 53. Bo sung va sira doi di€u 1¢
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Diéu 16 to chire va hoat dong CONG TY CO PHAN IN SO 7

1. Viéc bd sung, stra ddi Diéu 18 nay phai duoc Dai hoi dong co dong xem xét quyét dinh.

2. Trong truong hop c6 nhiing quy dinh cua phap luét c6 lién quan dén hoat dong cta Cong ty

chwa dugc dé cap trong Diéu 16 nay hodc trong truong hop c6 nhimg quy dinh mai cua phap
luat khac véi voi nhitng didu khoan trong Diéu 18 nay thi nhitng quy dinh ctia phép luat d6
duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Picu 54. Ngay hiéu luc

1.

Diéfu 1é ctia Cong ty C6 phan In s6 7 gdm 21 chuong 54 Diég dugc Pai Hoi dong c¢b dong
nhat tri thong qua vao ngay 18 thang 06 nam 2021 va cung chap thuén hiéu luc toan van cua
Diéu I¢ nay.

Piéu 16 nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

3. Diéu 1é nay 1a duy nhat va chinh thirc cia Cong ty.

4. Céhc ban sao hoic trich luc Diéu 1& Cong ty phai c6 chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri

hoic it nhat 1/2 tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri méi c6 gia tri.

Céc c6 dong, thanh vién HO1 dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, thanh vién Ban Giam
doc va toan thé can bd - cong nhan vién Cong ty c¢6 trich nhiém thyc hién nghiém
chinh Diéu 1€ nay.
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